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INTRODUCCION

El Ayuntamiento de Fuenlabrada edita esta guia para facilitar a todas las personas que
participen en los procesos selectivos, convocados por el propio Ayuntamiento o
cualquiera de sus Organismo Auténomos, el método de cumplimentacion de la hoja de
identificacion y la hoja de respuestas, de forma previa al dia de celebracion de las

pruebas.

POR FAVOR, SIGA ATENTAMENTE LAS INSTRUCCIONES EL DIA
DEL EXAMEN PARA ASEGURAR SU CORRECTA CORRECCION

El dia de la convocatoria, el Tribunal Calificador les facilitara la siguiente documentacion:
1. Hoja de identificacidn.
2. Hoja de respuestas.
Para cumplimentar ambos documentos y no generar problemas de identificacion,
deberdn seguir las instrucciones de esta guia y las indicadas por el Tribunal Calificador el
dia de las pruebas.
Lo primero que debe usted comprobar es que se le han facilitado dos pegatinas con un
numero de 8 digitos que debe coincidir en ambas pegatinas. En caso contrario, avise al
Tribunal Calificador. Estas pegatinas deberan pegarlas en los recuadros destinados al

efecto en cada una las hojas (hoja de identificacién, hoja de respuestas).

Pegatina 1 Pegatina 2

| | \ )
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CUMPLIMENTACION HOJA DE IDENTIFICACION

El primer documento que deberdn rellenar es la hoja de identificacién. La hoja de

identificacion tiene varios campos que deben ser cumplimentados:

a) Identificador: En este campo, deberan consignar su numero de DNI o NIE (SIN

LETRAS). Este campo debe ser cumplimentado uniendo los puntos mediante lineas,

siguiendo los numeros del ejemplo. Recuerden marcar bien las lineas, para que la

lectora dptica no tenga problemas de lectura. Comience a rellenar por la primera

casilla y si el nUmero que escribe tiene menos de ocho cifras, deje al final casilla(s) en

blanco.

Ejemplo: Si el documento de identificacién es X1471417K, debera consignar 1471417,

dejando la ultima casilla en blanco.

DNI/NIE/1d || [H ]| ]| ]

Escriba los nimeros

uniendo los puntos D 5 | E 3 I—I 5
como en el ejemplo . .

H |

b) Finalmente rellenara su DNI-NIE (incluir letras), apellidos y nombre y firmara el

recuadro que se encuentra en la parte inferior izquierda.

DNI-NIE (incluir letras): . 2234538 A

— _
Apellidos, nombre: . . TROCRA. . YooeRa

Firma del pla"rticipan't\e (sin sobrepasar recuadro)
‘ \ e 3
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CUMPLIMENTACION HOJA DE RESPUESTAS

El siguiente documento que deberdn rellenar es la hoja de respuestas.
Deben tener en cuenta que la hoja de respuestas tendra las casillas correspondientes a
las preguntas que deben contestar y a las opciones de respuestas, tanto unas como otras se

determinan en las bases especificas del proceso selectivo.

A continuacidn, tendrd que marcar las casillas de respuesta para cada una de las preguntas,

en cada prueba. Recuerde que las respuestas a_cada pregunta se presentan en vertical.

Para marcar la opcién que considere correcta tiene dos recuadros, PUEDE MARCAR

CUALQUIERA DE LOS DOS.

i

Respuesta
1-a
2-b
3-d
.ﬂ-Eﬂ blanco

O |0 oW

e Utilice exclusivamente BOLIGRAFO de tinta negra o azul oscuro, apoyando la hoja sobre
una superficie dura y lisa. NO utilice lapiz, rotulador ni pluma de tinta.

e Presione con firmeza al escribir y compruebe que el boligrafo produce un trazo
continuo, nitido y sin manchas en la hoja de respuestas.

e No doble ni arrugue la hoja de respuestas.
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INSTRUCCIONES PARA MARCAR LAS RESPUESTAS

e Cada casilla de respuesta esta dividida en dos mitades, separadas por una linea de puntos. .

e Para seleccionar una opcién, marque con una X cualquiera de las dos mitades de la casilla
correspondiente. Utilice trazos finos y claros, de esquina a esquina, sin _remarcar y sin
invadir la otra mitad de la casilla.

ol|lo |T|w

LA OPCION ESCOGIDAES LA A

Para anular una opcidén, rellene completamente la mitad de la casilla donde marcé la X. Si desea
seleccionar una nueva opcion, marquela con una X en su casilla correspondiente.

LA OPCION ELEGIDA ES LA C (La opcién A esta anulada)

Para recuperar una opcién anulada, marque con una X la otra mitad de esa misma casilla.

LA OPCION ESCOGIDA ES LA A (La opcién C esta anulada)

e Para anular una opcidn recuperada, rellene completamente la mitad de la casilla que contiene la
X. Si desea seleccionar otra opcion, marquela con una X.

X LA OPCION ESCOGIDA ES LA D (La opcion Ay C estan anuladas)

Pagina6de9


http://www.ayto-fuenlabraa.es/

Paza de la Constitucion, 1 — 28943 Fuenlabrada (Madrid)

www.ayto-fuenlabrada.es

Ayuntamiento de
NE FUENLABRADA

EJEMPLOS DE MARCAIJES

e Marcajes correctos:
I- Anulacién correcta

e Marcajes incorrectos:

>j< (marcaje ocupa las dos mitades)

E-(marcaje muy remarcado)

e Anulacién incorrecta:

(mitad de la casilla no rellenada completamente)

COMO RELLENAR EL DNI/NIE

Escriba los numeros, uniendo los puntos como en el ejemplo

SNEEEREE

SEIEEEIEEE

e Correcto

F—

e Incorrecto
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HOJA DE IDENTIFICACION

M.

PRUEBA DE CONOCIMIENTOS. 20 -RHSEL-_

Sl i N2 PLAZAS Y CATEGORIA (FECHA)

FUENLABRALDA

HOJA DE IDENTIFICACION

DNI/NIE/Id ||| | |||

Escriba los numeros .

uniendo los puntos D . | E 3 I_I 5 E .—| E 5
como en el ejemplo . . .

LEA ATENTAMENTE LAS INSTRUCCIONES PROPORCIONADAS Y RECUERDE:

1. Pegue las etiquetas proporcionadas en los lugares indicados (hoja de respuestas y pie de este
impreso). Compruebe que |as etiquetas son idénticas en las hojas de identificacion y de respuestas.

2. En la cabecera, rellene la fecha actual y la prueba a la que se presenta.

3. En la casilla DNI-NIE-Id, escriba su DNI f NIE / Pasaporte, uniendo los puntos como en el ejemplo

4. OMITA TODAS LAS LETRAS que pueda contener. Comience a rellenar por la primera casilla y si el
numero que escribe tiene menos de ocho cifras, deje al final casilla(s) en blanco.

a. EJEMPLO: 5i su documento de identificacion es X1234567K, deberd consignar 1234567,
dejando la Gltima casilla en blanco.

5. En elinferior, escriba CLARAMEMNTE su DNI-NIE completo, incluyendo letra(s) y sus Apellidos y
Nombre.

6. Firme en el recuadro indicado al pie de esta hoja.

7. Tenga presente que cuando se recoja la HOJA DE IDENTIFICACION y la HOJA DE RESPUESTAS se
comprobara que los datos consignados son los que corresponden con su DMI/NIE o pasaporte y que
&n suU caso debe de coincidir con el documento gue indicd en su solicitud de participacion.

B. Una vez cumplimentada, aparte la HOJA DE IDENTI FICACION para poder rellenar la HOJA DE
RESPUESTAS con comodidad.

DNI-NIE (incluir letras): .. ..o e iniinnnns

Firma del participante [sin sobrepasar recuadro) o

Pegue etigueta sin tocar linea

1

1

i i

gruesa superior !
1

i
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HOJA DE RESPUESTAS

. PRUEBA DE CONOCIMIENTOS. 20__-RHSEL-__
] Auntanientode N° PLAZAS Y CATEGORIA (FECHA)
w i HOJA DE RESPUESTAS

Escriba el modelo
Mod] - - uniendo los puntos
* = Jcomo en el ejemplo

Eiquel

112 (3(4|5|6| 1|85

l|1 2l3lals]e|7]8]9l1o]1]12]13]1a]15]16]17]18]19]20

._Jz'1 22[23 2'412'5 26|27 2'812'9 3031 3'213'3 3435 3}-:‘]3'? 38|39 |40

c | Pl El i E ey s s e i e el
I [ 51022344 ]45[46 474849505152 53] 54] 55|56 57| 58] 59|60
al e e et e e e+ ;¢

® Litdice boligrafio de tinta negra o azul oscure
® Fonga una X para marcar |3 respuesta comecta en cualquiera de las

1a dos mitades
::: ® Para anular una respuesta, rellene completamente la mitad marcada

® Para recuperar una respuesta. penga una X en ka otra mitad
4-bl g Fara volver a anular, rellene completamente |la mitad marcada

(=9 [4] EI'DJF
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