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INTRODUCCIÓN 
 

El Ayuntamiento de Fuenlabrada edita esta guía para facilitar a todas las personas que 

participen en los procesos selectivos, convocados por el propio Ayuntamiento o 

cualquiera de sus Organismo Autónomos, el método de cumplimentación de la hoja de 

respuestas, de forma previa al día de celebración de las pruebas. 

POR FAVOR, SIGA ATENTAMENTE LAS INSTRUCCIONES EL DÍA 
DEL EXAMEN PARA ASEGURAR SU CORRECTA CORRECCIÓN 

 
El día de la convocatoria, el Tribunal Calificador le facilitará una hoja blanca unida a una 

hoja amarilla autocopiativa, ambas troqueladas para separar la parte de identificación 

de la parte de respuestas. 

Para cumplimentar ambas zonas y no generar problemas de identificación, deberá seguir 

las instrucciones de esta guía y, en su caso, las indicadas por el Tribunal Calificador el día 

de las pruebas. 
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INSTRUCCIONES GENERALES 
 

• Utilice exclusivamente BOLÍGRAFO de tinta negra o azul oscuro. Apoye la hoja sobre 

una superficie dura y lisa. No utilice lápiz, rotulador ni pluma de tinta. 

• Escriba ejerciendo una presión suficiente y compruebe previamente que el bolígrafo 

realiza un trazo continuo, nítido y sin manchas, tanto en la hoja de respuestas como 

en el papel autocopiativo. Si la línea es fina, puede repasarla de forma no excesiva 

para hacerla más visible. 

• No doble, arrugue ni deteriore la hoja de respuestas. 
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CUMPLIMENTACIÓN ZONA DE 
IDENTIFICACIÓN 
 

 
 

Deberá cumplimentar los datos solicitados y firmar dentro del recuadro habilitado al 

efecto. El número de DNI deberá consignarse completo, incluyendo la letra. 

• INSTRUCCIONES PARA RELLENAR EL DNI (en este caso sin letra) 
 

 

 Ejemplo 1: DNI/NIE con 8 números 

 Ejemplo 2: DNI/NIE con 6 números 
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• Introduzca los dígitos de su DNI/NIE en la primera fila, comenzando por la columna 1.  

Escriba únicamente los números e ignore cualquier letra.  

• Si su DNI/NIE contiene menos de 8 dígitos, deje en blanco las columnas restantes. 

• Trace una línea horizontal (–) en cada columna, en la fila que corresponda al dígito 

introducido en la cabecera. 
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INSTRUCCIONES PARA MARCAR LAS 
RESPUESTAS 
 

 

La hoja de respuestas dispone de 126 preguntas, cada una con tres opciones de 

respuesta. Cumplimente únicamente las correspondientes a las preguntas incluidas en 

su proceso selectivo. 

• Debe seleccionar el modelo del examen. 

 

• Cada casilla de respuesta está dividida en dos mitades.  
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• PARA SELECCIONAR UNA OPCIÓN,  
 
Trace una línea horizontal (–) a media altura en cualquiera de las dos mitades de la 
casilla correspondiente.  
 
NO DEBE INVADIR LA CASILLA ANTERIOR NI SGUIENTE.  

Utilice un trazo claro y nítido.  

 

EJEMPLO: LA OPCIÓN ESCOGIDA ES LA A 

   
 

• PARA ANULAR UNA OPCIÓN,  
 

Rellene por completo la mitad de la casilla marcada.  

 

 
Si desea elegir otra opción, márquela con una línea horizontal (–) en la casilla 

correspondiente. 

 

 
EJEMPLO: LA OPCIÓN ESCOGIDA ES LA C (La opción A está anulada). 

 

• PARA RECUPERAR UNA OPCIÓN ANULADA,  
 

Márquela con una línea horizontal (–) en la otra mitad de esa misma casilla. 

 
 

EJEMPLO: LA OPCIÓN ESCOGIDA ES LA A (La opción C está anulada) 
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• PARA ANULAR UNA OPCIÓN RECUPERADA,  
 

Rellene por completo la mitad de la casilla marcada. Si desea escoger otra opción, 

márquela con una línea horizontal (–) en la casilla correspondiente. 

 
 

EJEMPLO: LA OPCIÓN ESCOGIDA ES LA D (La opción A y C están anuladas) 

 

• MARCAJES CORRECTOS: 

 
    

• ANULACIÓN CORRECTA: 

 

 

• MARCAJES INCORRECTOS: 
 

 
No es un guion 

 

  
El marcaje no es una línea  

 

 
Línea parcial. Asegúrese de que el marcaje sea claro y se extienda de un 

extremo al otro de la mitad de la casilla. Los trazos tenues o incompletos 

podrían no ser reconocidos correctamente. 
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• ANULACIÓN INCORRECTA: 
 

  
(Los rellenos parciales o tenues pueden no ser reconocidos correctamente.) 

 

¡¡MUY IMPORTANTE!! 

 
Solo se considerarán válidas las respuestas marcadas 

conforme a las presentes instrucciones. 
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JUSTIFICANTE DE ASISTENCIA AL 
EXAMEN 

 
La página amarilla incluirá, en el apartado de datos personales, un texto acompañado del 

escudo del Ayuntamiento de Fuenlabrada que tendrá la consideración de justificante de 

asistencia al examen. Los datos se reproducirán a partir de la información contenida en la 

hoja blanca previamente cumplimentada por la persona aspirante. 
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