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TRIBUNAL CALIFICADOR PARA LA PROVISION DE 54 PLAZAS DE FUNCIONARIO/A DE CARRERA DE
AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A (EN TRES CONVOCATORIAS), EN REGIMEN DE TURNO LIBRE Y POR EL
PROCEDIMIENTO DE CONCURSO-OPOSICION CORRESPONDIENTES A LA OEP DEL AYUNTAMIENTO
DE FUENLABRADA Y SUS OOAA PARA LOS EJERCICIOS 2022, 2023, 2024 Y 2025

ANUNCIO

El Tribunal Calificador de las pruebas selectivas para la provision de 54 plazas de Funcionario/a de
Auxiliar Administrativo/a (en tres convocatorias) correspondientes a la OEP de del Ayuntamiento de
Fuenlabrada y sus OOAA para los ejercicios 2022, 2023, 2024 y 2025, en régimen de turno libre por el

procedimiento de concurso-oposicion, en sesion de 24 de junio de 2026, ha acordado lo siguiente:

2
©
§ PRIMERO: Publicar el cuadernillo de la primera prueba de la fase de oposicién, con la plantilla
©
g8 correctora.
b o
:; E SEGUNDO: Conceder un plazo de DOS dias habiles para posibles impugnaciones a preguntas, a partir
-3
£% del siguiente al de la publicacion del presente ANUNCIO en el Tabldn de Edictos del Ayuntamiento de
S =
E . .
G Fuenlabrada, las cuales se presentardn preferentemente en el Registro General de Entradas del
o
(&)
© Ayuntamiento de Fuenlabrada (Plaza de la constitucion, n2 1) y deberan formularse por escrito y
Q
o
8 dirigidas al Organo de Seleccién. Se pueden presentar, igualmente, a través del Registro de la Sede
o
Electronica del Ayuntamiento de Fuenlabrada, sin necesidad de acudir al Registro presencial.
En Fuenlabrada a la fecha que figura en el pie de este documento que se firma electrénicamente con
codigo seguro de verificacion.
Secretario del Tribunal Calificador
Fdo.: Oscar Bueno Feito
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Ayuntamiento de
N

INSTRUCCIONES Y CUADERNILLO

FUENLABRADA PRUEBA DE CONOCIMIENTO. 2024-RHSEL-21

24/06/2026

o FASE DE OPOSICION:

La fase de oposicion consta de una prueba de conocimientos, obligatoria y que se realiza en la presente sesién.

54 PLAZAS AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A (MOD. 1)

1.Prueba de Conocimientos: Consiste en contestar 55 preguntas tipo test (50 preguntas de examen y 5 de reserva) con tres opciones

de respuesta, siendo sélo una la correcta. El ejercicio se calificara de 0 a 10 puntos. Las preguntas no contestadas, es decir, que

figuren las tres letras en blanco o con mas de una opcion de respuesta, no tendran valoracion, y la pregunta con contestacién

errdénea se penalizara con la quinta parte del valor asignado a la contestacion correcta.

o FICHA DE DATOS PERSONALES: Cuando se le indique ha de rellenar LA FICHA DE IDENTIFICACION:
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SER CONSIGNADAS. Sélo se han de consignar los nimeros.

que se identifico en su solicitud de participacion.
4.Firmar la HOJA DE IDENTIFICACION en el lugar establecido.
5.Pegue una etiqueta en el lugar establecido a pie de pagina

o REGLAS PARA LA REALIZACION DE LAS PRUEBAS:

inteligentes deben estar apagados y guardados (NUNCA EN LA MURNECA).

@ Utilice boligrafo de tinta negra o azul obscuro

1]2]3]|4

3 @ Ponga una X para marcar la respuesta correcta en cualquiera de las

a -a
dos mitades

b 2-b

sq @ Para anular una respuesta, rellene completamente la mitad marcada
L I @ Para recuperar una respuesta, ponga una X en la otra mitad
d Li[X 4-bl g para volver a anular, rellene completamente la mitad marcada

y serd atendido por algin miembro del Tribunal Calificador.

ultimos.

7.Ningun/a opositor/a comenzara el ejercicio hasta que lo indique el Tribunal Calificador.

NO ABRA ESTE CUADERNILLO HASTA QUE SE LO INDIQUE EL TRIBUNAL CALIFICADOR

llevarselo.

opcidn incorrectamente elegida y rellenar uno de los dos recuadros de la nueva opcién elegida.

2.En la parte inferior de la hoja escriba sus apellidos, nombre, y DNI/NIE completos (incluidas letras).

2.No se permite copiar. Tal comportamiento conllevara la expulsién inmediata del proceso selectivo.

2.El tiempo méximo para la realizacién de la prueba sera de 55 minutos (50 minutos el examen y 5 las preguntas de reserva).

1.La/s letra/s que pueda contener su documento de identificacién (letra final del DNI, letra inicial y final NIE, pasaportes...) NO DEBEN

Empiece a rellenar por la primera casilla. Si el nimero tiene menos de ocho digitos, deje casillas en blanco a la derecha.

3.Tenga presente que cuando se recoja la HOJA DE IDENTIFICACION Y HOJA DE RESPUESTAS se comprobard que los datos

consignados son los que se corresponden con su DNI/NIE o pasaporte y que en su caso debe coincidir con el documento con el

1.Apaguen los teléfonos moviles y cualquier dispositivo con conexién a méviles o internet, y retirenlos de la mesa. Los relojes

3.No haga ninguna marca identificativa en las hojas de respuesta. De hacerlo, quedara automaticamente anulada la prueba.
4.Rellene las hojas de respuesta SOLO con BOLIGRAFO NEGRO O AZUL. Para responder a las preguntas, rellene la opcién que

considera correcta en cualquiera de los dos recuadros, en caso de equivocarse de opcion, deberd rellenar los dos recuadros de la

5.Si alguin/a opositor/a, durante la prueba, tuviera que hacer alguna observacion, debera levantar el brazo, sin moverse de su sitio,

6.Nadie podra abandonar el centro de examen dentro de los primeros 15 minutos de realizacién de las pruebas ni dentro de los 15

8.Al finalizar las pruebas, siempre siguiendo las instrucciones del Tribunal Calificador, deberd entregar las hojas de respuesta de la

prueba tedrica, asi como la plica de datos personales en las urnas destinadas al efecto. El cuadernillo de preguntas, pueden

9. El cuadernillo con las pruebas y las plantillas con las respuestas correctas se publicaran en los préximos dias en la pagina web

https://convocapub.ayto-fuenlabrada.es
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1. La relacion de puestos de trabajo en un municipio de gran poblacion la aprueba:
a) La Junta de Gobierno Local.

b) El Pleno.

c) ElAlcalde.

2. Al acceder desde su ordenador de la oficina a una pagina web oficial para realizar un tramite o introducir
datos confidenciales, ¢qué indicador visual debe buscar en la barra de direcciones del navegador para
garantizar que la conexiéon es segura?

a) La navegacion desde las oficinas de una Administracion Publica esté cifrada y no se necesita nada mas para
asegurar la confidencialidad de los datos mientras se envian por la pagina.

b) Que el fondo de la pagina sea de color azul oscuro y que aparezca el logo de "gob.es" al principio de la direccion,
pues estos son los requisitos obligatorios para cualquier sitio oficial.

c) Un icono de un candado cerrado y que la direccién comience con "https://" (donde la 's' significa seguro), lo que
indica que la informacién esta cifrada durante la transmision.
3. Cuando el responsable trate una gran cantidad de datos relativos al afectado y este ejercite su derecho de
acceso sin especificar si se refiere a todos o a una parte de los datos.
a) Elresponsable desestimara la solicitud y ordenar el archivo del expediente.

b) El responsable podra solicitarle, antes de facilitar la informacion, que el afectado especifique los datos o
actividades de tratamiento a los que se refiere la solicitud.

c) Elresponsable no tramitara la solicitud por desproporcionada.

4. Indica, conforme a lo establecido en el articulo 3 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las bases de
régimen local, cual de las siguientes es una entidad local territorial:

a) Las mancomunidades de municipios.

b) Las areas metropolitanas.

c) La provincia.

5. Segun Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley

del Estatuto Basico del Empleado Publico, indique cual es la afirmacion incorrecta respecto a los principios
de conducta de los empleados publicos:

a) Obedeceran las instrucciones y ordenes profesionales de sus superiores, salvo que constituyan una infraccion
manifiesta del ordenamiento juridico.

b) Desempefiaran diligentemente las tareas correspondientes a su puesto y cumpliran la jornada y el horario
establecidos.

c) Administraran los recursos y bienes publicos con austeridad, y solo utilizaran los mismos en provecho propio y de
sus allegados cuando no suponga una desproporcion manifiesta.
6. En el contexto del marco europeo de competencias digitales (DIGCOMP 3.0), ;qué dimensiones engloba el
concepto de "Bienestar en entornos digitales™ descrito en la Competencia 4.3?

a) Los aspectos fisicos, mentales y sociales del bienestar relacionados con el uso y presencia de una persona en
entornos digitales, incluyendo el equilibrio entre actividades en linea y fuera de linea.

b) Solo el aspecto técnico relacionado con el funcionamiento correcto de los dispositivos y programas informaticos
utilizados diariamente.

c) Exclusivamente el bienestar econdmico derivado del uso eficiente de herramientas digitales en el entorno laboral.

7. Segun lo previsto en el articulo 11 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen
Local, los elementos de Municipio son:

a) El territorio, la poblacién y la organizacion.

b) El Alcalde y el Pleno.

c) ElPleno, el Alcalde y la Junta de Gobierno.

2024-RHSEL-21.AUX. ADM. PRUEBA CONOCIMIENTO. 24-JUN. MODELO 1 Pagina 1 de 8
csv (C°d§gg%$;;e”ﬁ°a°i6" IV76RQICJAODSTJIY6BEMBECEKY | Fecha 01/07/2026 11:07:04
N Este documento incorpora firma electrénica reconocida de acuerdo a la ley 6/2020, de 11 de noviembre, reguladora de
determinados aspectos de los servicios electrénicos de confianza
Firmado por OSCAR BUENO FEITO (Secretario)
N https://sede.ayto- A
Url de verificacién fuenlabrada.es/verifirmav2/code/IV76RQICJAODSTJY6BEM6ECEKY Pagina | 3/24
csv (°°d§gg‘fﬁ;§e"f'°a°'°" IV76ROPLFYHMJJEG6R7TMMROAQ Fecha 01/07/2026 11:29:24
Nemmeiva Este documento incorpora firma electrénica reconocida de acuerdo a la ley 6/2020, de 11 de noviembre, reguladora de

determinados aspectos de los servicios electrénicos de confianza

Firmado por AYUNTAMIENTO DE FUENLABRADA

https://sede.ayto-

Url de verificacion fuenlabrada.es/verifirmav2/code/IV76ROPLFYHMJJE66R7TMMROAQ Pagina 3/24




8. Desde la perspectiva del marco europeo de competencias digitales (DIGCOMP 3.0), ;como se conceptualiza
la relacion entre acciones individuales y herramientas de ciberseguridad en la competencia "Proteccion de
los dispositivos"?

a) Las herramientas de ciberseguridad son totalmente autbnomas y no requieren intervencion o responsabilidad por
parte del usuario individual.

b) La responsabilidad de la seguridad recae exclusivamente en el departamento informatico de la organizacion,
siendo irrelevante para el personal administrativo comun.

c) Existe una interdependencia donde las acciones individuales y las herramientas de ciberseguridad deben trabajar
conjuntamente para mantener seguros los dispositivos y su contenido.

9. Segun el articulo 19 de la Ley 19/2013, de transparencia, acceso a la informacion publica y buen gobierno,
cuando la solicitud de acceso a la informacion publica, no identifique de forma suficiente la informacion, se
pedira al solicitante que la concrete en un plazo de:

a) Veinte dias.
b) Quince dias.
c) Diezdias.

10. El articulo 137 de la Constitucion Espaiola establece que:

a) El Estado se organiza territorialmente en provincias, en las Comunidades Auténomas que se constituyan y en las
ciudades de Ceuta y Melilla. Todas estas entidades gozan de autonomia para la gestiéon de sus respectivos
intereses.

b) El Estado se organiza territorialmente en las Comunidades Auténomas que se constituyan las cuales gozan de
autonomia para la gestion de sus respectivos intereses.

c) El Estado se organiza territorialmente en municipios, en provincias y en las Comunidades Auténomas que se
constituyan. Todas estas entidades gozan de autonomia para la gestion de sus respectivos intereses.

11. Segun lo previsto en el articulo 24 de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Buen Gobierno, frente a toda resolucion expresa o presunta en materia de acceso
podra interponerse una reclamacion previa ante el Consejo de Transparencia y Buen Gobierno, previo a su
impugnacion en via contencioso-administrativa, dicha reclamacion tendra caracter:

a) Potestativo.

b) Preceptivo.

c) Extraordinario.

12. Segun la Ley 31/1995, el empresario debe garantizar que cada trabajador reciba una formacion teérica y
practica,

a) En el momento de su contratacion.

b) En el momento de su contratacién, cuando se produzcan cambios en las funciones que desempefie o se
introduzcan nuevas tecnologias o cambios en los equipos de trabajo.

c) En el momento de su contratacién y cuando se produzcan cambios en las funciones que desempefie.
13. Segun lo dispuesto en el articulo 8 del Reglamento Organico del Ayuntamiento de Fuenlabrada, {Ante qué
organo responde politicamente el Alcalde de su gestion politica?
a) Ante el Pleno.
b) Ante la Junta de Gobierno.
c) Ante los vecinos.

14. La Constitucion Espariola consta de (SENALAR LA FALSA).
a) 169 articulos.
b) Una parte dogmatica y otra institucional.

c) Un titulo preliminar mas otros 10 Titulos y una serie de disposiciones adicionales (4), transitorias (9), derogatorias
(1) y finales (1).
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15. ¢ Qué define esencialmente la funcion de un procesador de textos dentro de un entorno informatico
administrativo?

a) Es un programa disefiado para realizar procesos de trabajo y gestionar la comunicacion textual de una
organizacion.

b) Es un sistema operativo que procesa los archivos del ordenador y determina qué impresoras estan disponibles
para trabajar sin necesidad de programas adicionales.

c) Es una aplicacion informatica cuyo objetivo principal es crear, editar, formatear y almacenar documentos de texto
digitalizados, permitiendo su recuperacion posterior y distribucion.

16. Segun establece el marco europeo de competencias digitales (DIGCOMP 3.0), en la competencia 4.2,
“Proteccion de los datos personales y la privacidad” ¢cual es una consideracion critica y especifica que el
usuario debe tener en cuenta al utilizar contenidos compartidos en linea para entrenar sistemas de
Inteligencia Artificial?

a) Que los sistemas de IA eliminan automaticamente cualquier rastro de identificacion personal, por lo que no existe
riesgo alguno para la privacidad al compartir imagenes o textos.

b) Que la regulacion sobre la propiedad de los datos personales de los contenidos compartidos en linea para
entrenar IA es compleja, y el usuario debe ser consciente de las implicaciones en materia de privacidad asociadas
a este uso.

c) Que esta estrictamente prohibido por ley compartir cualquier tipo de contenido digital si se sospecha que un
sistema de IA podria acceder a él posteriormente.
17. Segun lo previsto en el articulo 96 del Reglamento Organico del Ayuntamiento de Fuenlabrada ¢Con cuanta
antelaciéon minima deben convocarse las sesiones ordinarias del Pleno?
a) Con dos dias habiles, al menos.
b) Con un dia habil, al menos.
c) Con tres dias habiles, al menos.
18. Las obligaciones establecidas en la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo para la igualdad efectiva de
mujeres y hombres.

a) Seran de aplicacion a toda persona, fisica o juridica, que se encuentre o actle en territorio espafiol, cualquiera
que fuese su nacionalidad, domicilio o residencia.

b) Sera de aplicacion a las personas fisicas que se encuentren o actlen en territorio espariol y tengan nacionalidad
espafola.

c) Seran de aplicacion a las personas juridicas que actuen en territorio espafiol y tengan su domicilio fiscal en el
territorio de la Comunidad Econémica Europea.

19. Segun Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
del Estatuto Basico del Empleado Publico, indique cual es la afirmaciéon correcta respecto a de las
caracteristicas que definen al personal funcionario de carrera:

a) En virtud de nombramiento legal, desempefa funciones retribuidas de caracter no permanente.

b) En virtud de nombramiento legal, esta vinculado por una relacion estable al sector publico, y realiza funciones de
salvaguardia.

c) En virtud de nombramiento legal, realiza funciones que implican la participacién directa en el ejercicio de
potestades publicas.

20. De acuerdo con la Ley 31/1995, se entendera como «actividades o productos potencialmente peligrosos»

a) Aquellos que ain con medidas preventivas especificas originen riesgos para la seguridad y la salud de los
trabajadores que los desarrollan o utilizan.

b) Aquellos que, en ausencia de medidas preventivas especificas originen riesgos para la seguridad y la salud de los
trabajadores que los desarrollan o utilizan.

c) Aquellos que en un futuro inmediato supongan un riesgo para la salud.
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21. ¢Cual de las siguientes afirmaciones describe correctamente la relacion entre Internet, los protocolos de
comunicacion y los navegadores web?

a) Internet es una red global de redes interconectadas que utiliza protocolos publicos (como TCP/IP) para transmitir
datos; los navegadores web son aplicaciones que permiten a los usuarios acceder, visualizar e interactuar con la
informacion alojada en servidores mediante estos protocolos.

b) Internet es una red privada gestionada por una Unica empresa mundial que utiliza el protocolo "Navegador web"
para enviar todo tipo de archivos.

c) Los navegadores web son las aplicaciones de Internet, mientras que los protocolos son leyes software que
regulan la transferencia de archivos entre diferentes paises.

22. Segun lo previsto en el articulo 36 del Reglamento Organico del Ayuntamiento de Fuenlabrada, las
competencias de gestion, liquidacion, inspeccion, recaudacion y revision de los actos tributarios
municipales, corresponden a:

a) Organo de Tesoreria y Contabilidad.
b) Oficina Tributaria del Ayuntamiento de Fuenlabrada (OTAF).
c) Tribunal Econdmico-Administrativo.
23. Cual de los siguientes no es un limite al derecho de acceso a la informacion publica, segun el articulo 14 de
la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Buen Gobierno:
a) La proteccion del medio ambiente.
b) La defensa.
c) Laigualdad entre hombres y mujeres.
24. Segun lo previsto en el articulo 11 del Reglamento Organico del Ayuntamiento de Fuenlabrada ¢Ddnde
deben transcribirse todas las resoluciones adoptadas por el Alcalde por si o por delegacion?
a) En el tablén de anuncios electrénico.
b) En el libro de resoluciones de Alcaldia.
c) En el registro publico de resoluciones de Alcaldia.

25. Senale la opcion correcta respecto al derecho a sindicarse (de acuerdo a la Constituciéon Espafiola).
a) Laley podra limitar el ejercicio de este derecho a los funcionarios publicos.
b) Todos los ciudadanos estan obligados a afiliarse a un sindicato.
c) Lalibertad sindical comprende el derecho a fundar sindicatos y a afiliarse al de su eleccién.

26. De acuerdo con la Ley 31/1995, se define «riesgo laboral»,
a) La posibilidad de que un trabajador sufra un determinado dafio derivado del trabajo.
b) Las otras dos respuestas son correctas.
c) La posibilidad de que un trabajador sufra una enfermedad, patologia o lesién con motivo u ocasion del trabajo
27. Segun lo previsto en el articulo 7 del Reglamento Organico del Ayuntamiento de Fuenlabrada, atendiendo a
las funciones que desarrollan, el Alcalde y los miembros de la Junta de Gobierno local son érganos:
a) Politicos.
b) Superiores.
c) Directivos.
28. Segun el marco DigComp 3.0, ;qué papel juega el "derecho a la desconexion" dentro de la competencia
para apoyar el bienestar en entornos digitales (Competencia 4.3)?
a) Es un mecanismo técnico opcional para ahorrar bateria en los dispositivos méviles durante las horas laborables

b) Se refiere exclusivamente a la capacidad de los administradores de sistemas para desconectar servidores que
consumen demasiada energia en el centro de datos.

c) Es un derecho fundamental que permite a las personas abstenerse de participar en comunicaciones digitales
relacionadas con el trabajo fuera del horario laboral, ayudando a equilibrar la vida digital y fisica.
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29. La Ley organica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccion de datos personales y garantia de los derechos
digitales establece que:

a) El tratamiento de los datos personales de un menor de edad Unicamente podra fundarse en su consentimiento
cuando sea mayor de 15 afios.

b) El tratamiento de los datos personales de un menor de edad Unicamente podra fundarse en su consentimiento
cuando sea mayor de 16 afios.

c) El tratamiento de los datos personales de un menor de edad Unicamente podra fundarse en su consentimiento
cuando sea mayor de 14 afos.
30. Senale la afirmacion correcta. El articulo 141.3 de la Constituciéon Espaiiola, establece:
a) Exclusivamente se pueden crear Cabildos o Consejos en las islas.
b) Se podran crear agrupaciones de municipios diferentes de la provincia.
c) La provincia es la Gnica forma de agrupaciéon de municipios posible.
31. El tratamiento de datos personales solo podra considerarse fundado en el cumplimiento de una mision
realizada en interés publico o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al responsable.
a) Cuando derive de una competencia atribuida por una norma con rango de decreto ley.
b) Cuando derive de una competencia atribuida por una norma con rango de ley.
c) Cuando derive de una competencia atribuida por una norma con rango de decreto legislativo.
32. Segun lo especificado en la Ley 31/1995, la efectividad de las medidas preventivas debera prever las
distracciones o imprudencias no temerarias que pudiera cometer el trabajador.
a) Falso.
b) Sodlo para las imprudencias temerarias.
c) Verdadero.
33. En los municipios de gran poblaciéon corresponde al Pleno, segun lo previsto en articulo 123 de la Ley
7/1985, Reguladora de las Bases de Régimen Local :
a) La determinacion de los recursos propios de caracter tributario.
b) La aprobacion de los proyectos de urbanizacion.
c) Aprobacioén del proyecto de presupuestos.
34. Al gestionar la bandeja de entrada de la aplicacion de Correo electrénico en su entorno de trabajo

administrativo, ¢ Cual es la diferencia fundamental entre utilizar la funciéon "Responder” frente a la funcion
"Reenviar"?

a) Responder" borra el contenido original del mensaje para escribir uno nuevo, mientras que "Reenviar" elimina
completamente el asunto y solo permite adjuntar archivos sin texto previo.

b) "Responder" envia la copia del mensaje directamente al remitente original del correo recibido (y opcionalmente a
las direcciones que estan en copia si se usa "Responder a todos"), mientras que "Reenviar" permite transmitir ese
mismo mensaje a terceros que no formaban parte de la comunicacién original.

c) "Responder” envia el mensaje original Unicamente a una nueva lista de personas que el usuario selecciona
manualmente, mientras que "Reenviar" copia automaticamente al remitente original y permite afiadir comentarios
propios.

35. Senale la afirmacion correcta:

a) Las Cortes Generales, mediante ley organica, podran, por motivos de interés nacional autorizar la constitucion de
una comunidad auténoma cuando su ambito territorial no supere el de una provincia y no reuna las condiciones
del apartado 1 del articulo 143 CE.

b) Las Cortes Generales, mediante Reglamento, podran, por motivos de interés nacional autorizar la constitucién de
una comunidad auténoma cuando su ambito territorial no supere el de una provincia y no retina las condiciones
del apartado 1 del articulo 143 CE.

c) Las Cortes Generales, mediante Real Decreto, podran, por motivos de interés nacional autorizar la constitucion
de una comunidad auténoma cuando su @mbito territorial no supere el de una provincia y no reuna las
condiciones del apartado 1 del articulo 143 CE.
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36. Al trabajar con una hoja de calculo para llevar los asientos del registro del departamento, scual es la
relacion correcta entre los componentes basicos ("Libro", "Hoja" y "Celda") y su uso mas eficiente?

a) El "Libro" es el archivo final que se imprime y diligencia y es sinénimo de “Hoja”, las "Celdas" son los elementos
donde se almacenan los registros y que una vez escritos no se permite su modificacion para garantizar la
seguridad juridica.

b) Un "Libro" es el archivo completo donde se almacena toda la informacion; este puede contener mdltiples "Hojas" y
una "Celda" es la interseccion de fila y columna donde se introducen, editan datos y se crean formulas dinamicas.

c) Las "Hojas" son archivos independientes que pueden compartir datos entre si mediante vinculos y las "Celdas"
son los elementos compartidos de las “Hojas” que almacenan los vinculos y se introducen los datos. El “Libro” se
denomina cuando se imprime el contenido de las “Hojas”.

37. Segun lo previsto en el articulo 18.3 del Reglamento Orgéanico del Ayuntamiento de Fuenlabrada ¢Con
cuanta antelacion minima debe convocarse la sesion ordinaria de la Junta de Gobierno Local?

a) 48 horas.
b) 36 horas.
c) 24 horas.

38. Desde el punto de vista conceptual, ;qué componentes fundamentales debe contener cualquier documento
estructurado en un procesador de textos para garantizar su organizacion jerarquica y coherencia?

a) Exclusivamente imagenes y gréficos visuales, ya que el contenido textual no permite destacar la estructura formal
del archivo documentado.

b) Elementos de texto base, encabezados o titulos, parrafos con formato definido, y elementos complementarios
como tablas o referencias cruzadas que organizan la informacién de manera légica.

c) Bloques de texto continuo con el menor numero de divisiones ni formatos, porque introducir estructuras
separadas hace imposible la lectura y recuperacion de la informacion posteriormente.

39. ;Quiénes son los vecinos de un municipio segun establece el articulo 15 la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases de Régimen Local?

a) Los espafioles y extranjeros mayores de edad residentes en el Municipio.

b) Las personas residentes en el Municipio.

c) Las personas inscritas en el Padron Municipal.

40. Respecto de los Programas de mejora de la empleabilidad de las mujeres, establece el articulo 42 LO
3/2007, de 22 de marzo para la igualdad efectiva de hombres y mujeres que:

a) Los Programas de insercion laboral activa comprenderan unicamente los niveles educativos de Formacion
Profesional y Escuelas Taller.

b) Los Programas de insercion laboral activa comprenderan todos los niveles educativos y edad de las mujeres.
c) Los Programas de insercion laboral activa comprenderan solo la educacion superior de las mujeres.

41. ¢ Cual de los siguientes es un derecho fundamental, segun la Constitucién Espaiiola?
a) Elderecho ala produccion literaria, artistica, cientifica y técnica.
b) El derecho a una vivienda digna y adecuada.
c) Elderecho de reunién pacifica y sin armas, previa autorizacion.
42. Segun Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley

del Estatuto Basico del Empleado Publico, a que dos principios ha de atender la designacién del personal
directivo profesional de las Administraciones Publicas

a) Idoneidad y publicidad.
b) Publicidad y concurrencia.
c) Capacidad y mérito.
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43. Segun establece el marco europeo de competencias digitales (DIGCOMP 3.0), ;cual es la estructura
correcta del Area de Competencia 4 "Seguridad, Bienestar y Uso Responsable"?

a) Incluye cuatro competencias distintas: (i) Proteccion de los dispositivos, (ii) Proteccion de los datos personales y
la privacidad, (iii) Apoyo al bienestar, y (iv) Impacto medioambiental de las tecnologias digitales.

b) Se limita exclusivamente a la proteccion contra virus informéticos y copias de seguridad de archivos, sin abordar
aspectos de bienestar personal o impacto ambiental.

c) Contiene Unicamente dos competencias: proteccion de dispositivos y ciberseguridad avanzada para técnicos
especializados.
44. Respecto al uso por parte de los trabajadores de los equipos de proteccion individual adecuados para el
desempeiio de sus funciones, sefiale la respuesta correcta,
a) Su uso es voluntario.
b) Es responsabilidad unica del trabajador cuando cuente con ellos.
c) Laempresa debe velar por su uso efectivo cuando sean necesarios.
45. Segun el articulo 26 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local, es un
servicio que debera prestar un Ayuntamiento de menos de 5.000 habitantes el de:
a) Biblioteca publica.
b) Limpieza viaria
c) Parque publico.
46. La Ley 31/1995 dice que el empresario debera consultar a los trabajadores, con la debida antelacion, la
adopcion de las decisiones relativas a:
a) Laformacion en materia preventiva.
b) La organizacion de la formacion en materia preventiva.
c) El proyecto y la organizacién de la formacién en materia preventiva.

47. Senale la afirmacién correcta (articulo 8 LO 3/2007, de 22 de marzo).

a) No constituye discriminacién por razén de sexo todo trato desfavorable a las mujeres relacionado con el
embarazo o la maternidad.

b) Constituye discriminacion indirecta por razén de sexo todo trato desfavorable a las mujeres relacionado con el
embarazo o la maternidad.

c) Constituye discriminacion directa por razén de sexo todo trato desfavorable a las mujeres relacionado con el
embarazo o la maternidad.
48. Segun lo previsto en el articulo 20 del Reglamento Organico del Ayuntamiento de Fuenlabrada, la Secretaria
de la Junta de gobierno Local corresponde a:
a) Un concejal miembro de la Junta, designado al efecto por el Alcalde.
b) El Titular del 6rgano de apoyo a la Junta de Gobierno.
c) Un funcionario habilitado nacional.
49. El responsable del tratamiento de los datos personales debera facilitar al afectado la informacién basica
que debera contener segun el articulo 11 LO 3/2018, de 5 de diciembre, al menos:
a) Lasrespuestas ay b son correctas.
b) La finalidad del tratamiento.
c) Laidentidad del responsable del tratamiento y de su representante, en su caso.
50. Qué alcance abarca la conciencia sobre el impacto medioambiental de las tecnologias digitales segtn la
Competencia 4.4 del marco europeo de competencias digitales (DIGCOMP 3.0)?
a) Solo la contaminacién generada por el transporte de equipos informaticos desde el fabricante hasta el distribuidor.
b) Unicamente el consumo eléctrico durante el uso del dispositivo en la oficina.

c) Todo el ciclo de vida: produccién, funcionamiento, reparacion, reciclaje y eliminacién de dispositivos, asi como
infraestructura de almacenamiento de datos y consumo energético.
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Preguntas de reserva

51.

Segun la Ley 31/1995, es una obligacion del trabajador en materia de prevencion de riesgos, (sefale la
incorrecta)

a) Velar por su propia seguridad y salud en el trabajo.
b) Cooperar con el empresario.
c) Utilizar y mantener incorrectamente los medios y equipos de proteccion facilitados.

52. Segun lo previsto en el articulo 20 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen
Local, la organizacién municipal responde a las siguientes reglas:

a) El Alcalde, la Junta de Gobierno y el Pleno existen en todos los Ayuntamientos.
b) El Alcalde y la Junta de Gobierno existen en todos los Ayuntamientos.
c) El Alcalde, los Tenientes de Alcalde y el Pleno existen en todos los Ayuntamientos.

53. De conformidad con la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de protecciéon de datos personales y
garantia de los derechos digitales, el tratamiento de datos personales relativos a condenas e infracciones
penales, asi como a procedimientos y medidas cautelares y de seguridad conexas, para fines distintos de
los de prevencion, investigacion, deteccion o enjuiciamiento de infracciones penales o de ejecucion de
sanciones penales,

a) Solo podra llevarse a cabo cuando se encuentre amparado en esta ley organica.

b) Solo podra llevarse a cabo cuando se encuentre amparado en una norma de Derecho de la Union, en esta ley
organica o en otras normas de rango legal

c) Solo podra llevarse a cabo cuando se encuentre amparada en el Reglamento de esta ley organica.

54. La Ley organica 3/2018, de 5 de diciembre, de protecciéon de datos personales y garantia de los derechos
digitales tiene por objeto:

a) Garantizar los derechos digitales de la ciudadania conforme al mandato establecido en el articulo 18.4 de la
Constitucion.
b) Adaptar el ordenamiento juridico espafiol al Reglamento UE 2016/680 del Parlamento Europeo y el Consejo, de
27 de marzo de 2016.

c) Ninguna respuesta es correcta.

55. Los derechos reconocidos por el Reglamento Europeo de proteccion de datos personales podran ejercerse:
a) Directamente o por medio de representante legal o voluntario.
b) Solamente por medio de representante legal o voluntario.
c) Directamente con caracter exclusivo.
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«t»
Ayuntamiento de INSTRUCCIONES Y CUADERNILLO
& FUENLABRADA PRUEBA DE CONOCIMIENTO. 2024-RHSEL-21

NO ABRA ESTE CUADERNILLO HASTA QUE SE LO INDIQUE EL TRIBUNAL CALIFICADOR

54 PLAZAS AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A (MOD 2)
24/06/2026

 FASE DE OPOSICION:
La fase de oposicion consta de una prueba de conocimientos, obligatoria y que se realiza en la presente sesién.

1.Prueba de Conocimientos: Consiste en contestar 55 preguntas tipo test (50 preguntas de examen y 5 de reserva) con tres opciones
de respuesta, siendo sélo una la correcta. El ejercicio se calificara de 0 a 10 puntos. Las preguntas no contestadas, es decir, que
figuren las tres letras en blanco o con mas de una opcion de respuesta, no tendran valoracion, y la pregunta con contestacién
errdénea se penalizara con la quinta parte del valor asignado a la contestacion correcta.

2.El tiempo méximo para la realizacién de la prueba sera de 55 minutos (50 minutos el examen y 5 las preguntas de reserva).

o FICHA DE DATOS PERSONALES: Cuando se le indique ha de rellenar LA FICHA DE IDENTIFICACION:
ol:1|12|3]|4[s]6[2|B|9][a]8]3]&[5[4]3]2

1.La/s letra/s que pueda contener su documento de identificacién (letra final del DNI, letra inicial y final NIE, pasaportes...) NO DEBEN

SER CONSIGNADAS. Sélo se han de consignar los nimeros.
Empiece a rellenar por la primera casilla. Si el nimero tiene menos de ocho digitos, deje casillas en blanco a la derecha.

2.En la parte inferior de la hoja escriba sus apellidos, nombre, y DNI/NIE completos (incluidas letras).

3.Tenga presente que cuando se recoja la HOJA DE IDENTIFICACION Y HOJA DE RESPUESTAS se comprobard que los datos
consignados son los que se corresponden con su DNI/NIE o pasaporte y que en su caso debe coincidir con el documento con el
que se identifico en su solicitud de participacion.

4.Firmar la HOJA DE IDENTIFICACION en el lugar establecido.

5.Pegue una etiqueta en el lugar establecido a pie de pagina

o REGLAS PARA LA REALIZACION DE LAS PRUEBAS:

1.Apaguen los teléfonos moviles y cualquier dispositivo con conexién a méviles o internet, y retirenlos de la mesa. Los relojes
inteligentes deben estar apagados y guardados (NUNCA EN LA MURNECA).

2.No se permite copiar. Tal comportamiento conllevara la expulsién inmediata del proceso selectivo.

3.No haga ninguna marca identificativa en las hojas de respuesta. De hacerlo, quedara automaticamente anulada la prueba.

4.Rellene las hojas de respuesta SOLO con BOLIGRAFO NEGRO O AZUL. Para responder a las preguntas, rellene la opcién que
considera correcta en cualquiera de los dos recuadros, en caso de equivocarse de opcion, deberd rellenar los dos recuadros de la
opcidn incorrectamente elegida y rellenar uno de los dos recuadros de la nueva opcién elegida.

@ Utilice boligrafo de tinta negra o azul obscuro

1]2]3]|4

3 @ Ponga una X para marcar la respuesta correcta en cualquiera de las

a -a
dos mitades

b 2-b

sq @ Para anular una respuesta, rellene completamente la mitad marcada
L I @ Para recuperar una respuesta, ponga una X en la otra mitad
d Li[X 4-bl g para volver a anular, rellene completamente la mitad marcada

5.Si alguin/a opositor/a, durante la prueba, tuviera que hacer alguna observacion, debera levantar el brazo, sin moverse de su sitio,
y serd atendido por algin miembro del Tribunal Calificador.

6.Nadie podra abandonar el centro de examen dentro de los primeros 15 minutos de realizacién de las pruebas ni dentro de los 15
ultimos.

7.Ningun/a opositor/a comenzara el ejercicio hasta que lo indique el Tribunal Calificador.

8.Al finalizar las pruebas, siempre siguiendo las instrucciones del Tribunal Calificador, deberd entregar las hojas de respuesta de la
prueba tedrica, asi como la plica de datos personales en las urnas destinadas al efecto. El cuadernillo de preguntas, pueden

llevarselo.

9. El cuadernillo con las pruebas y las plantillas con las respuestas correctas se publicaran en los préximos dias en la pagina web

https://convocapub.ayto-fuenlabrada.es
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1. Segun establece el marco europeo de competencias digitales (DIGCOMP 3.0), la competencia “proteccién
de los dispositivos” incluye:
a) Aplicar medidas de seguridad y ciberseguridad para proteger los dispositivos y contenidos digitales.
b) Organizar, almacenar y recuperar informacion y datos en dispositivos digitales. Recopilar, procesar y analizar
informacion y datos de dispositivos digitales estructurados.

c) Utilizar los dispositivos digitales de forma ética y responsable y atendiendo el interés general.

2. Establece el articulo 34 de la LO 3/2007, de 22 de marzo (sefale la afirmacion CORRECTA):

a) Cada cuatro afios, el Consejo de Ministros, a la vista de la evolucién e impacto de las politicas de igualdad en el
mercado laboral, determinara los contratos de la Administracién General del Estado y de sus organismos publicos
que obligatoriamente deberan incluir entre sus condiciones de ejecucion medidas tendentes a promover la
igualdad efectiva entre mujeres y hombres en el mercado de trabajo, conforme a lo previsto en la legislacion de
contratos del sector publico.

b) Anualmente, el Consejo de Ministros, a la vista de la evolucion e impacto de las politicas de igualdad en el
mercado laboral, determinara los contratos de la Administracién General del Estado y de sus organismos publicos
que obligatoriamente deberan incluir entre sus condiciones de ejecuciéon medidas tendentes a promover la
igualdad efectiva entre mujeres y hombres en el mercado de trabajo, conforme a lo previsto en la legislacion de
contratos del sector publico.

c) Semestralmente, el Consejo de Ministros, a la vista de la evolucién e impacto de las politicas de igualdad en el
mercado laboral, determinara los contratos de la Administracion General del Estado y de sus organismos publicos
que obligatoriamente deberan incluir entre sus condiciones de ejecucion medidas tendentes a promover la
igualdad efectiva entre mujeres y hombres en el mercado de trabajo, conforme a lo previsto en la legislacion de
contratos del sector publico.

3. Segun Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
del Estatuto Basico del Empleado Publico, a qué dos elementos procedimentales se han de garantizar en la
designacion del personal directivo profesional de las Administraciones Publicas.

a) Publicidad y concurrencia.

b) Capacidad y mérito.

c) Idoneidad y publicidad.

4. Segun establece el marco europeo de competencias digitales (DIGCOMP 3.0), el area de competencia
“seguridad, bienestar y uso responsable” no incluye:

a) Proteger los dispositivos, los contenidos, los datos personales y la privacidad en los entornos digitales.

b) Saber aplicar el pensamiento computacional y las técnicas de programacion para dar instrucciones a un sistema
informatico.

c) Apoyar el bienestar fisico, mental y social propio y ajeno, y ser consciente de los beneficios y riesgos de las
tecnologias digitales para el bienestar y la inclusion social.
5. La Ley organica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccion de datos personales y garantia de los derechos
digitales establece que:

a) El tratamiento de los datos personales de un menor de edad unicamente podra fundarse en su consentimiento
cuando sea mayor de 15 afios.

b) El tratamiento de los datos personales de un menor de edad Unicamente podra fundarse en su consentimiento
cuando sea mayor de 16 afos.

c) El tratamiento de los datos personales de un menor de edad unicamente podra fundarse en su consentimiento
cuando sea mayor de 14 afos.
6. Segun lo dispuesto en el articulo 11 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen
Local, los elementos del municipio son:
a) El territorio, la poblacion y la financiacion.
b) El territorio, las instituciones y la poblacion.
c) La poblacién, la organizacion y el territorio.
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7. Segun lo previsto en el articulo 32 del Reglamento Organico del Ayuntamiento de Fuenlabrada, ;quién debe
ocupar en todo caso la Presidencia del distrito?

a) Cualquier empleado publico designado por el Alcalde.

b) Un concejal.

c) ElAlcalde.

8. Segun Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
del Estatuto Basico del Empleado Publico, indique la respuesta incorrecta respecto al personal eventual:

a) La condicion de personal eventual no podra constituir mérito para el acceso a la funcién publica.

b) Realiza funciones calificadas de interés publico, propuesta o asesoramiento especial, en virtud de nombramiento.

c) Le sera aplicable, en lo adecuado a la naturaleza de su condicion, el régimen general de los funcionarios de
carrera.

9. En un procesador de texto, scual de las siguientes opciones describe correctamente una funcionalidad
habitual relacionada con la gestion y estructuracion de documentos?

a) Permite aplicar formatos (negrita, alineacion, estilos) al texto para organizar visualmente el contenido y facilita la
creacion de indices automaticos.

b) Permite ejecutar programas externos y realizar compilaciones de cddigo fuente directamente dentro del
documento.

c) Sustituye automaticamente el sistema operativo del equipo, gestionando el almacenamiento fisico del disco duro.

10. Segun lo previsto en el articulo 24 de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Buen Gobierno, contra la resoluciéon expresa o presunta en materia de acceso a la
informacién publica podra interponerse:

a) Recurso potestativo de reposicion.

b) Unicamente recurso contencioso-administrativo ante el 6rgano jurisdiccional competente.

c) Reclamacion potestativa ante el Consejo de Transparencia y Buen Gobierno, previo a su impugnacion en via
contencioso-administrativa.

11. Cual de los siguientes principios de la accion preventiva (Articulo 15, Ley 31/1995) debe aplicarse en primer
lugar?
a) Planificar la prevencion.
b) Evitar los riesgos.
c) Adoptar medidas que antepongan la proteccion individual a la colectiva.

12. Segun establece el marco europeo de competencias digitales (DIGCOMP 3.0), la competencia “proteccion
de los datos y la privacidad” indique cual de los siguientes aprendizajes no es del nivel intermedio:

a) Reconocen que los datos personales se recopilan y generan a través de una gran variedad de fuentes y
procesos.

b) Gestionan de forma segura los datos personales y la privacidad en diversos entornos digitales, incluido el uso de
herramientas de privacidad.

c) Describen técnicas relacionadas con la ingenieria social en entornos digitales, como el phishing o el baiting,
identificando y respondiendo adecuadamente a los casos en que se producen.

13. Respecto a los servicios basicos de Internet y la funcionalidad de los navegadores web en el entorno
administrativo, ¢cual de las siguientes opciones describe correctamente cémo se identifica y localiza una
pagina web?

a) Las paginas web se identifican mediante codigos OSI (Open System Interconnection) que el navegador indexa
directamente desde el servidor/router al que estd conectado.

b) Cada sitio web posee una direccion unica llamada URL (Uniform Resource Locator), que el navegador utiliza para
solicitar y recuperar la informacién del servidor correspondiente en Internet.

c) Los sitios web no necesitan identificacion especifica; cualquier navegador puede acceder automaticamente a
todos los servidores de Internet utilizando los buscadores sin precisar direcciones o protocolos concretos.
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14. De conformidad con lo establecido en la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de
mujeres y hombres:

a) Se considerara discriminacion por razén de sexo cualquier trato adverso o efecto negativo que se produzca en
una persona como consecuencia de la presentacion por su parte de una denuncia penal destinada a impedir su
discriminacién y a exigir el cumplimiento efectivo del principio de igualdad de trato entre mujeres y hombres.

b) Se considerara discriminacion por razén de sexo cualquier trato adverso o efecto negativo que se produzca en
una persona como consecuencia de la presentacion por su parte de una queja, reclamacion, denuncia, demanda
o recurso, de cualquier tipo, destinados a impedir su discriminacién y a exigir el cumplimiento efectivo del principio
de igualdad de trato entre mujeres y hombres.
c) Se considerara discriminacion por razén de sexo cualquier trato adverso o efecto negativo que se produzca en
una persona como consecuencia de la presentacion por su parte de una queja, reclamacion administrativa,
destinada a impedir su discriminacion y a exigir el cumplimiento efectivo del principio de igualdad de trato entre
mujeres y hombres

15. Segun lo previsto en el articulo 19 del Reglamento Organico del Ayuntamiento de Fuenlabrada, las sesiones
de la Junta de Gobierno Local, seran:

a) Publicas.
b) Secretas.

c) Publicas, salvo acuerdo en contrario.

16. Los derechos reconocidos por el Reglamento Europeo de proteccion de datos personales podran ejercerse:

a) Directamente con caracter exclusivo.

b) Solamente por medio de representante legal o voluntario.

c) Directamente o por medio de representante legal o voluntario.

17. Segun el articulo 26 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local, es un
servicio que debera prestar un Ayuntamiento de menos de 5.000 habitantes el de:

a) Proteccion civil.

b) Medio ambiente urbano.

c) Recogida de residuos.

18. En los municipios de gran poblacién corresponde a la Junta de Gobierno Local:

a) Los acuerdos relativos a la participacion en organizaciones supramunicipales.

b) Aprobacion del proyecto de presupuestos.

c) El control y fiscalizacion de los érganos de gobierno.

19. Segun establece el marco europeo de competencias digitales (DIGCOMP 3.0), los niveles de dominio son:

a) Basico, intermedio, avanzado y experto.

b) Bajo, intermedio y alto.

c) Basico, intermedio, avanzado y muy avanzado.

20. Segun lo previsto en el articulo 10 del Reglamento Organico del Ayuntamiento de Fuenlabrada, en los casos
de vacante, ausencia o enfermedad, ¢ quién sustituye al Alcalde?

a) Los tenientes de Alcalde por orden de su nombramiento.

b) El secretario General del Pleno.

c) Elteniente de Alcalde que esté disponible para su sustitucion en ese momento.
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21. Segun Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
del Estatuto Basico del Empleado Publico, indique cual es la afirmacion correcta respecto a de las
caracteristicas que definen al personal funcionario de carrera:

a) En virtud de nombramiento legal, desempefia funciones retribuidas de caracter permanente.

b) En virtud de nombramiento legal, esta vinculado por una relacién estable al sector publico, y realiza funciones de
salvaguardia.

c) En virtud de nombramiento preceptivo, realiza funciones que implican la participacion directa en el ejercicio de
potestades publicas.

22. En la teoria de los procesadores de texto, ¢cual es la ventaja estructural fundamental de utilizar "Estilos"
definidos (como Titulos, Subtitulos o Parrafos normalizados) frente a la aplicacion manual de atributos de
formato (cambiar fuente, tamafo o color celda por celda)?

a) Los estilos permiten separar la semantica (el significado jerarquico del texto, ej. "esto es un titulo") de la
presentacion visual, lo que habilita la generacion automatica de indices, la consistencia global al modificar
disefios y la interoperabilidad con otros sistemas de gestion documental.

b) Los estilos sirven principalmente para ahorrar memoria del ordenador al no tener que calcular el formato cada vez
que se escribe un caracter, obligando al usuario a aceptar una Unica configuraciéon visual predefinida que no
puede modificarse sin reinstalar el software.

c) La aplicacién de estilos convierte automaticamente el documento en un archivo de solo lectura para protegerlo
contra ediciones accidentales, mientras que el formato manual mantiene el documento siempre editable, pero sin
posibilidad de indexacion.

23. Senale la afirmacion CORRECTA respecto de los datos personales (Articulo 4 de la LO 3/2018, de 5 de
diciembre) que estos:

a) Seran exactos vy, si fuere necesario, actualizados.

b) Seran originales.

c) Soninamovibles.

24. Segun establece el marco europeo de competencias digitales (DIGCOMP 3.0), la competencia “impacto
medioambiental de las tecnologias digitales” incluye:

a) Ser consciente del impacto medioambiental de las tecnologias digitales, incluyendo la produccion, el
funcionamiento, la reparacién, el reciclaje y la eliminacién de dispositivos.

b) Utilizar las tecnologias digitales de forma ética y responsable para crear la infraestructura de almacenamiento de
datos usandolo computacionalmente el consumo de energia.

c) Tomar medidas para aumentar el impacto en el medio ambiente y promover un aprovechamiento masivo de los
elementos estratégicos.
25. Segun el articulo 16 de la la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local, el padron
municipal es:
a) Elregistro administrativo donde sélo constan los domicilios de los vecinos.
b) La base de datos donde constan los datos de los vecinos.
c) Elregistro administrativo donde constan los vecinos de un municipio.
26. Las normas relativas a los derechos fundamentales y a las libertades que la Constitucion reconoce se
interpretaran:

a) De conformidad con la Declaracion Universal de Derechos Humanos y los tratados y acuerdos internacionales
sobre las mismas materias ratificados por Espafia.

b) De conformidad con la establecido en la propia Constitucion.

c) De conformidad con los tratados y acuerdos internacionales y las normas aprobadas por las Comunidades
Auténomas que se constituyan.
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27. Segun lo previsto en el articulo 7 del Reglamento Organico del Ayuntamiento de Fuenlabrada, atendiendo a
las funciones que desarrollan, los érganos del Ayuntamiento de Fuenlabrada se clasifican en:

a) Electivos y profesionales.
b) Politicos y administrativos.
c) Superiores y directivos.
28. Segun la Ley 31/1995, es una obligacién del trabajador en materia de prevencion de riesgos, (sefiale la
incorrecta)
a) Contribuir al cumplimiento de las obligaciones establecidas por la autoridad competente.

b) Informar a su superior jerarquico directo acerca de cualquier situacion que, a su juicio, entrafie un riesgo para la
seguridad y salud de los trabajadores.

c) Poner fuera de funcionamiento y utilizar correctamente los dispositivos de seguridad existentes.

29. Establece el articulo 148.2 de la Constitucion Espaiola (sefale la respuesta CORRECTA):

a) Transcurridos cinco afios, y mediante la reforma de sus Estatutos, las Comunidades Auténomas podran ampliar
sucesivamente sus competencias dentro del marco establecido en el articulo 149.

b) Transcurridos diez afios, y mediante la reforma de sus Estatutos, las Comunidades Auténomas podran ampliar
sucesivamente sus competencias dentro del marco establecido en el articulo 149.

c) Transcurridos quince afos, y mediante la reforma de sus Estatutos, las Comunidades Auténomas podran ampliar
sucesivamente sus competencias dentro del marco establecido en el articulo 149.

30. Segun el articulo 17.1 de la Ley 31/1995, el empresario debe garantizar la seguridad y salud en los equipos

de trabajo,
a) Solo con operarios cualificados.
b) Minimizando riesgos en la medida de lo posible.
c) Garantizando la seguridad y salud al utilizarlos.

31. La Ley 31/1995 dice que el empresario debera consultar a los trabajadores, con la debida antelacion, la

adopcion de las decisiones relativas a:
a) Elimpacto de los factores ambientales en el trabajo.
b) La designacion de los trabajadores encargados de las medidas de emergencia.
c) Ambas respuestas son correctas.

32. Segun el articulo 14 de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Buen Gobierno, el derecho de acceso podra ser limitado cuando acceder a la informacion
suponga un perjuicio para:

a) La proteccion del medio ambiente.
b) Los intereses de cualquier tipo de la Administracion.
c) El honor de los funcionarios o cargos directivos.
33. Al preparar una lista de registros en una hoja de célculo, es necesario que los datos sean legibles y estén

correctamente clasificados. ¢ Cual de las siguientes opciones describe el uso adecuado de las herramientas
de formato y ordenaciéon?

a) Se debe escribir todo el contenido en mayusculas sin usar caracteres especiales, ya que las herramientas de
ordenacion son insensibles a ellos. El formato permite cambiar el color de las celdas para alternar colores, pero
es necesario que las celdas tengan formato de datos.

b) Es fundamental aplicar formato a los datos (como "Fecha" para plazos) para asegurar que el sistema interprete
correctamente los valores, y utilizar la funcion de Ordenar para reorganizar las filas por nombre, fecha o
interesado sin tener que moverlas manualmente.

c) El formato sirve Unicamente para hacer el documento legible con colores y fuentes diferentes, pero no tiene
impacto en como se procesan los datos. La funcién de Ordenar permite eliminar las filas duplicadas

automaticamente.
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34. Establece el articulo 11 de la LO 3/2018, de 5 de diciembre que esta ley no sera de aplicacion (Sefale la
respuesta CORRECTA)

a) A los tratamientos excluidos del ambito de aplicacion del Reglamento general de proteccion de datos por su
articulo 2.2, sin perjuicio de lo dispuesto en los apartados 3 y 4 de este articulo.

b) A los tratamientos sometidos a la normativa sobre proteccion de materias clasificadas.
c) Ambas respuestas son correctas.
35. Al redactar un correo electrénico para enviar un documento a un conjunto de personas muy numeroso

fuera de su organizacion, ¢cual es la forma correcta de utilizar los campos de destinatario para garantizar la
eficiencia y la privacidad de los datos?

a) Se debe colocar todas las direcciones de correo en el campo "CC" ya que esto permite que cada uno vea las
direcciones de correo de los demas, fomentando la transparencia total.

b) Para proteger la privacidad y evitar que los destinatarios vean las direcciones de otros, se deben colocar las
direcciones de correo en el campo "CCQO"; mientras que el campo "Para" se reserva exclusivamente para quien
tiene la responsabilidad principal de responder o ejecutar la accion.

c) El campo "CC" sirve para ocultar los correos, por lo que se usa cuando no queremos que el remitente original
sepa quién recibe el mensaje, y el campo "CCO" es para guardar una copia local del envio masivo.
36. Segun dispone el articulo 3 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local,
¢icudles son las Entidades Locales territoriales?
a) El Municipio, la Diputacién Provincial y los Consejos Insulares.
b) El Municipio, la Provincia y las Islas en los archipiélagos balear y canario.
c) El Municipio y las Entidades Locales Menores o pedanias.

37. La Constitucion Espafiola consta de (SENALAR LA FALSA):
a) 4 disposiciones adicionales.
b) 1 disposicion final.
c) 170 articulos.

38. Establece el articulo 140 de la Constituciéon Espafola, respecto de los municipios:
a) La Constitucion garantiza la autonomia de los municipios.
b) Estos gozan de personalidad juridica plena.
c) Ambas afirmaciones son correctas.

39. ¢ Cual de los siguientes es un derecho fundamental, segun la Constitucion Espainola?
a) Elderecho alaviday a la integridad moral.
b) El derecho de reunion pacifica y sin armas, previa autorizacion.
c) Elderecho a la proteccion integral de los hijos.
40. ¢Cual de las siguientes no es competencia del Pleno conforme al articulo 123 de la Ley 7/1985, Reguladora
de las Bases de Régimen Local?
a) Aprobar las retribuciones del personal de acuerdo con el presupuesto aprobado.
b) La aprobacion y modificacion de las ordenanzas y reglamentos.
c) La determinacién de los recursos propios de caracter tributario.
41. Segun lo dispuesto en el articulo 8 Reglamento Organico del Ayuntamiento de Fuenlabrada, el Alcalde
ostenta:
a) La maxima representacion de los vecinos.
b) La maxima representacion de la Junta de Gobierno.
c) La maxima representacion del municipio.
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42. Segun lo previsto en el articulo 96 del Reglamento Organico del Ayuntamiento de Fuenlabrada ¢Qué tipos
de sesiones puede celebrar el Pleno?

a) Ordinarias, extraordinarias o extraordinarias de caracter urgente.
b) Ordinarias y urgentes.
c) Ordinarias, especiales y urgentes.

43. Sobre la Constitucion Espaiola seiale la afirmacion INCORRECTA:
a) La soberania nacional reside en el pueblo espafiol, del que emanan los poderes del Estado.
b) Espafa se constituye en un Estado social y democratico de derecho.
c) La forma politica del Estado espafiol es el estado de las autonomias.
44. En el caso de exposicion a agentes susceptibles de causar dafios graves a la salud, ¢cuando se considera,
segun la Ley 31/1995, que existe un riesgo grave e inminente?
a) Solo cuando el dafio al trabajador se manifieste de forma inmediata al terminar su jornada laboral.

b) Cuando sea probable racionalmente que se materialice en un futuro inmediato una exposicion a dichos agentes
de la que puedan derivarse dafios graves para la salud, aun cuando estos no se manifiesten de forma inmediata.

c) Ninguna de las anteriores.
45. Conforme con el articulo 19.1 de la Ley 31/1995 la formaciéon en prevencion de riesgos laborales debe
(senale la incorrecta),
a) Repetirse periédicamente si fuera necesario.
b) Estar centrada especificamente en el puesto de trabajo o funcién de cada trabajador.
c) Renovarse obligatoriamente de forma anual.

46. Senale la afirmacién CORRECTA (articulo 10 LO 3/2007, de 22 de marzo)

a) Los actos y las clausulas de los negocios juridicos que constituyan o causen discriminacion por razén de sexo se
consideraran nulos y sin efecto, y daran lugar a responsabilidad a través de un sistema de reparaciones o
indemnizaciones que sean reales, efectivas y proporcionadas al perjuicio sufrido, asi como, en su caso, a través
de un sistema eficaz y disuasorio de sanciones que prevenga la realizaciéon de conductas discriminatorias.

b) Los actos y las clausulas de los negocios juridicos que constituyan o causen discriminacion por razén de sexo se
consideraran anulables y produciran efectos en la parte no afectada por esta declaracion.

c) Los actos y las clausulas de los negocios juridicos que constituyan o causen discriminacion por razén de sexo
seran revisables.
47. La Ley 31/1995 define "equipo de trabajo"” como:
a) El grupo de operarios que coordinan una misma tarea o turno laboral.
b) Cualquier maquina, aparato, instrumento o instalacion utilizado en el trabajo.
c) Cualquier maquina, aparato, instrumento o herramienta utilizada en el trabajo.
48. El tratamiento de datos personales relativos a condenas e infracciones penales, asi como a procedimientos
y medidas cautelares y de seguridad conexas, para fines distintos de los de prevencion, investigacion,

deteccion o enjuiciamiento de infracciones penales o de ejecucion de sanciones penales (articulo 10 LO
3/2018, de 5 de diciembre)

a) Solo podra llevarse a cabo cuando se encuentre amparado en una norma de Derecho de la Unidn, en esta ley
organica o en otras normas de rango legal.

b) Solo podra llevarse a cabo cuando se encuentre amparado en una norma de Derecho de la Union.
c) Solo podra llevarse a cabo cuando se encuentre amparado en esta ley organica.
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49. En relacion con los tratamientos con fines de videovigilancia el articulo 22 de la LO 3/2018, de 5 de
diciembre establece:

a) Los datos seran suprimidos en el plazo maximo de seis meses desde su captacion, salvo cuando hubieran de ser
conservados para acreditar la comision de actos que atenten contra la integridad de personas, bienes o
instalaciones. En tal caso, las imagenes deberan ser puestas a disposicion de la autoridad competente en un
plazo maximo de setenta y dos horas desde que se tuviera conocimiento de la existencia de la grabacion.

b) Los datos seran suprimidos en el plazo maximo de tres meses desde su captacion, salvo cuando hubieran de ser
conservados para acreditar la comision de actos que atenten contra la integridad de personas, bienes o
instalaciones. En tal caso, las imagenes deberan ser puestas a disposicion de la autoridad competente en un
plazo maximo de setenta y dos horas desde que se tuviera conocimiento de la existencia de la grabacion.

c) Los datos seran suprimidos en el plazo maximo de un mes desde su captacion, salvo cuando hubieran de ser
conservados para acreditar la comision de actos que atenten contra la integridad de personas, bienes o
instalaciones. En tal caso, las imagenes deberan ser puestas a disposicion de la autoridad competente en un
plazo maximo de setenta y dos horas desde que se tuviera conocimiento de la existencia de la grabacion.

50. Segun lo previsto en el articulo 20 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen
Local, en todos los Ayuntamientos ha de existir el siguiente 6rgano:
a) La Junta de Gobierno.
b) La Comision Especial de Cuentas.

c) Organos que tengan por objeto el estudio, informe o consulta de los asuntos que han de ser sometidos a la
decision del Pleno.

Preguntas de reserva

51. Segun lo previsto en el articulo 37 del Reglamento Organico del Ayuntamiento de Fuenlabrada, el érgano
responsable del control y fiscalizacién interna es:

a) Eldrgano de Tesoreria y contabilidad.
b) La Secretaria General del Pleno.
c) La Intervencion General Municipal.
52. Segun el articulo 17 de la Ley 19/2013, de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Buen Gobierno,
la solicitud de acceso a la informacién publica requiere:
a) Acreditacion de la condicion de interesado.
b) Motivacion expresa.
c) Laidentidad del solicitante.
53. Senale la respuesta INCORRECTA respecto del deber de confidencialidad del articulo 5 LO 3/2018, de 5 de
diciembre de proteccion de taos personales y garantia de los derechos digitales:

a) Los responsables y encargados del tratamiento de datos asi como todas las personas que intervengan en
cualquier fase de este estaran sujetas al deber de confidencialidad al que se refiere el articulo 5.1.f) del
Reglamento UE 2016/679.

b) La obligacion general sefialada en el apartado anterior ser4& complementaria de los deberes de secreto
profesional de conformidad con su normativa aplicable.

c) Las obligaciones establecidas en los apartados anteriores se mantendran hasta que finalice la relacion del
obligado con el responsable o encargado del tratamiento.
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54. Al intentar acceder a un documento importante almacenado en la intranet de su organizacion, su navegador
muestra un mensaje de error "404 - Pagina no encontrada”. ; Qué significa este cédigo y cual seria la accion
mas ldégica para intentar recuperar el acceso?

a) Significa que su ordenador ha sido infectado por un virus de denegacion de servicio. Debe apagar el equipo
inmediatamente y llamar al soporte técnico antes de intentar volver a entrar.

b) Indica que la pagina web no existe, el archivo especifico que busca se ha movido, eliminado o el enlace (URL)
introducido contiene un error tipografico; deberia verificar que la direccion escrita es correcta o buscar el nuevo
enlace en el menu principal del sitio.

c) Significa que su conexion a Internet se ha cortado y que el navegador no puede comunicarse con ningdn servidor.
Deberia verificar si los cables estan sueltos o el Wifi caido.

55. Segun establece el marco europeo de competencias digitales (DIGCOMP 3.0), la competencia “apoyo al
bienestar” indique cual de los siguientes aprendizajes no es del nivel intermedio:
a) Implementan estrategias para protegerse y responder eficazmente ante comportamientos, contenidos y disefios
engafosos en entornos digitales, y para apoyar y mantener el bienestar propio y ajeno.
b) Realizan una evaluacion basica de los propios habitos digitales en relacién con el bienestar fisico, mental y social,
siendo conscientes de los signos de un uso problematico.
c) Se adaptan a los cambios en los avances y las necesidades tecnoldgicas digitales para apoyar y mantener el
bienestar fisico, mental y social.
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