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PUBLICACION
Por la presente se hace publico que LA JUNTA DE GOBIERNO LOCAL del Excmo.
Ayuntamiento de Fuenlabrada, en sesion ordinaria celebrada el dia 20-06-2025 adopto,
entre otros, el siguiente ACUERDO:
“13.- APROBACION DE LAS BASES Y CONVOCATORIA PARA LA PROVISION, POR
EL _PROCEDIMIENTO DE_LIBRE DESIGNACIONz DE LOS PUESTOS DE
SECRETARIADO DE __AREA [0) CONCEJALIA DEL AYUNTAMIENTO.
(2025/GPR 01/002554).
Vista la propuesta presentada por el Concejal Delegado en materia de Gestién de
las Personas y Régimen Interior que transcrita literalmente dice:
“Visto el Informe juridico - propuesta del Director General para la Gestién y el Desarrollo de
las Personas de fecha 5 de junio de 2025 que dice literalmente lo siguiente:
5 “PRIMERO. — En la relacién de puestos de trabajo figuran vacantes los siguientes
3 puestos correspondientes a Secretariados de area o concejalia con las siguientes
= caracteristicas:
T3 CODIGO | TIPO | CATEGORIA | NIVEL C.E. PROVISION
€ RPT MENSUAL
38 SCE-04- F/ C1 20 1.193,00 Libre
73 C001 L designacion
5% SCE-04- F/ C1 20 1.193,00 Libre
E g €002 L designacion
8 SCE-04- F/ C1 20 1.193,00 Libre
s C003 L designacion
g SCE-04- F/ c1 20 1.193,00 Libre
[ C004 L designacion
SCE-04- F/ C1 20 1.193,00 Libre
C005 L designacion
SCE-04- F/ C1 20 1.193,00 Libre
C006 L designacion
SCE-04- F/ C1 20 1.193,00 Libre
Ccoo7 L designacion
SCE-04- F/ C1 20 1.193,00 Libre
C008 L designacion
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SCE-04- F/ C1 20 1.193,00 Libre
C009 L designacion
SCE-04- F/ C1 20 1.193,00 Libre
C010 L designacion
SCE-04- F/ C1/C2 18 1.193,00 Libre
Cco17 L designacion
SCE-04- F/ C1/C2 18 1.193,00 Libre
C018 L designacion
SCE-04- F/ C1/C2 18 1.193,00 Libre
C019 L designacion
SCE-04- F/ C1/C2 18 1.193,00 Libre
C020 L designacion

SEGUNDO. - La cobertura de estos puestos de trabajo resulta de especial relevancia para
el funcionamiento y eficiencia del Ayuntamiento de Fuenlabrada, por lo que se considera
preciso proceder a su provision mediante la correspondiente convocatoria publica de
provision de puestos por el procedimiento de libre designacién, conforme al
procedimiento previsto en el Titulo Il del Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo, por el
que se aprueba el Reglamento General de Ingreso del Personal al servicio de la
Administraciéon general del Estado y de Provisiéon de Puestos de Trabajo y Promocién
Profesional de los Funcionarios Civiles de la Administracion general del Estado y del
articulo 78.2 y 80 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico.

Con tal fin, es precisa la aprobacion de las bases que deben regir la correspondiente
convocatoria publica.

TERCERO. - En el informe econémico que se anexa en este expediente se analizan las
implicaciones presupuestarias de esta convocatoria.

CUARTO. - Corresponde la competencia para la aprobacién de las bases para la
provision de puestos de trabajo a la Junta de Gobierno Local de acuerdo con lo dispuesto
en el articulo 127.1 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del
Régimen Local.

QUINTO.- Las bases de convocatoria han sido elaboradas conforme a la normativa
vigente, garantizando la transparencia, igualdad, mérito y capacidad en el acceso al
empleo publico. Se han seguido las disposiciones establecidas en la Constitucion
Espariola, el Real Decreto 364/1995 y el Real Decreto Legislativo 5/2015. Las bases
detallan los requisitos de los aspirantes, las fases del proceso selectivo y la composicién
del tribunal calificador, asegurando la imparcialidad y profesionalidad del proceso.”
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Asi pues, entiende el que suscribe que procede la adopcion de los siguientes

ACUERDOS

PRIMERO. - Aprobar las bases que se acomparian como Anexo y la convocatoria de
provision de los puestos de Secretariado de area o concejalia del Ayuntamiento de
Fuenlabrada que se relacionan a continuacién por el procedimiento de libre designacion.

www.ayto-fuenlabrada.es

Plaza de la Constitucion, 1 — 28943 Fuenlabrada (Madrid)

CODIGORPT | TIPO | CATEGORIA NIVEL C.E. MENSUAL PROVISION

SCE-04- C001 FIL C1 20 1.193,00 Libre designacion
SCE-04- C002 F/L C1 20 1.193,00 Libre designacion
SCE-04-C003 | F/L C1 20 1.193,00 Libre designacion
SCE-04-C004 | F/L C1 20 1.193,00 Libre designacion
SCE-04-C005 | F/L C1 20 1.193,00 Libre designacion
SCE-04- C006 | F/L C1 20 1.193,00 Libre designacion
SCE-04-C007 | F/L C1 20 1.193,00 Libre designacion
SCE-04-C008 | F/L C1 20 1.193,00 Libre designacion
SCE-04-C009 | F/L C1 20 1.193,00 Libre designacion
SCE-04-C010 | F/L C1 20 1.193,00 Libre designacion
SCE-04- C017 F/L C1/C2 18 1.193,00 Libre designacion
SCE-04-C018 | F/L C1/C2 18 1.193,00 Libre designacion
SCE-04-C019 | F/L c1/C2 18 1.193,00 Libre designacion
SCE-04-C020 | F/L c1/C2 18 1.193,00 Libre designacion

SEGUNDO.- Aprobar las bases de la convocatoria que se adjuntan por las que se ha de
regir dicho proceso de seleccion, de acuerdo con la competencia que le otorgan para ello a
esta Junta de Gobierno Local las disposiciones legales que anteriormente se han hecho
constar en el cuerpo de este escrito.

TERCERO.- Ordenar la publicaciéon del presente acuerdo en el Boletin Oficial de la

Comunidad de Madrid.”
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“BASES ESPECI'FICAS PARA LA PRQVISION DE PUESTOS DE TRABAJO DE
SECRETARIADO DE AREA O CONCEJALIA DEL AYUNTAMIENTO DE FUENLABRADA

1.

Objeto de la convocatoria

Las presentes bases tienen por objeto regir el procedimiento para la provision por el sistema
de libre designacion de los siguientes puestos:

ENTIDAD | COD.RPT PUESTO SUBG. |CD| CE |FP| OBSERVACIONES
AYTO | SCE04-CO01 | SoCReTARIADO ct |20 | 19300( Lo | PePoREICed
AYTO | SCE04-C002 | SoCReIARADO ct |20 | 19300( Lo | PePoRBICed
- AYTO | SCE-04-C003 gigzgé&'égg ¢t |20 | 1.19300| LD DiSpsg:!idad
% AYTO | SCE-04-C004 3532?2&'@28 c1 |20 | 1.193,00| LD DiSpsg:gidad
é AYTO | SCE-04-C005 iigz'géféégg c1 |20 | 1.19300| LD Dispsg:!idad
§ g AYTO | SCE-04-C006 (S:igzgé&'ggg ¢t |20 | 1.19300| LD Dispgg:!idad
% § AYTO | SCE-04-C007 (S:/E;?;ZTQFEI?:Prg ¢t |20 | 1.19300| LD Dis"sg:!idad
ég AYTO | sCE-04-co0s | SooTTARADY ct |20 119300 LD Dispsg:;'fdad
E g AYTO | SCE-04-C009 gigch)TéfééPrg c1 |20 [1.193,00| LD D'Spsg:g'dad
g AYTO | SCE-04-C010 gigggéfég?g c1 |20 [1.193,00( LD Dispsg:!idad
§ AYTO | SCE-04-C017 (S;,EEEE)TQFE'@[T’S c1/c2 |18 | 1.193,00| LD Dis"sg:!idad
AYTO | SCE-04-C018 iiﬁg?éfé@?g c1/c2 |18 | 1.193,00| LD DiSpsg:!idad
AYTO | SCE-04-C019 (S:E\gzgéféé?% c1/C2 |18 | 1.193,00 | LD Dis";r;iszidad
AYTO | SCE04-C020 | SneReIARADO clic2 |18 | 119300 | LD Dis";’;i:;"dad
Cada uno de los puestos de trabajo, objeto de la convocatoria, se tramitara como
convocatoria independiente, sometidas a estas bases comunes.
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La totalidad de puestos de trabajo objeto de la presente convocatoria se proveeran por el
procedimiento de libre designacién, de acuerdo con lo establecido en la Relacién de
Puestos de Trabajo del Ayuntamiento de Fuenlabrada y su reglamentacion.

Las presentes bases se publicaran integramente en Tablén de Edictos del Ayuntamiento de
Fuenlabrada, y la convocatoria, junto el extracto de las bases, en el Boletin Oficial de la
Comunidad de Madrid.

2. Normas aplicables.

. Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento
General de Ingreso del Personal al servicio de la Administraciéon general del Estado
y de Provision de Puestos de Trabajo y Promocién Profesional de los Funcionarios
Civiles de la Administracién general del Estado (en adelante RGI). Articulo 51.

. Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico. Articulo 80 y 83.
. Reglamento Regulador de la Provisiéon de Puestos de Trabajo del Ayuntamiento

de Fuenlabrada. Articulos 17 a 21.
. Acuerdo de las Condiciones Comunes de los Empleados Publicos del
Ayuntamiento de Fuenlabrada y sus Organismos Auténomos.

3. Caracteristicas y funciones de los puestos

Las caracteristicas de los puestos son las indicadas en la vigente relacién de puestos de
trabajo del Ayuntamiento de Fuenlabrada y el acuerdo de la Junta de Gobierno Local de
fecha 28 de marzo de 2025.

Las retribuciones de los mismos son las que corresponden a los puestos segun la vigente
Relacioén de Puestos de Trabajo del Ayuntamiento de Fuenlabrada.

Las personas titulares de los puestos de Secretariado de cargo electo tendran total
disponibilidad y flexibilidad para ajustar su jornada a las necesidades de las personas a
las que asiste, a su vez guardaran la debida confidencialidad de los asuntos de la
concejalia, incluso tras el cese.

Las personas titulares de los puestos de secretariado de cargo electo son profesionales
administrativos avanzados que trabajan con altos cargos y directivos de alto nivel.
Organizan reuniones, mantienen archivos, capacitan a miembros del personal y
administran las operaciones diarias de la oficina. Las funciones de estos puestos
incluirén, ademas de las funciones generales de la categoria de Administrativo, las
siguientes:

e Gestionar la agenda de la persona electa y de las personas titulares de las
coordinaciones generales y direcciones generales-gerencias que dependan
funcional u organicamente de la primera.

e Gestionar comunicacion interna de la Concejalia.
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e Gestionar la tramitacién de los acuerdos de la Concejalia que sean competencia
de érganos colegiados municipales.

4. Requisitos especificos de los aspirantes.

Podran optar a los distintos puestos convocados, de forma separada y diferenciada, las
personas empleadas publicas municipales que cumplan los siguientes requisitos:

Ser personal funcionario de carrera o laboral fijo del Ayuntamiento de Fuenlabrada o
sus OO.AA. del grupo C1 o C2 o de cuerpos o categorias de personal laboral para
cuyo acceso se exija titulacion equivalente a la exigida para los grupos C1 y C2 a
efectos de acceso al empleo publico, en situacién de servicio activo o en situacion
de activo o en excedencia por cuidado de hijos menores de edad, con al menos dos
anos de antigliedad en puestos asignados a dichos grupos, cuerpos o categorias.

No haber sido sancionado por falta grave o muy grave en los ultimos seis afios.

5. Presentacion de candidaturas.

5.1 La presentacién de candidaturas debera realizarse exclusivamente online, a través

de formulario electrénico durante los 10 dias habiles siguientes a la publicacion de la
convocatoria en el Boletin Oficial de la Comunidad de Madrid.

Para ser admitido y, en su caso, tomar parte en las pruebas selectivas
correspondientes, los aspirantes deberan presentar la instancia y la demas
documentacion referida al proceso, ordenada en la forma y los términos que se
desarrollan a continuacion:
1. Instancia de participacion, en la que el/la aspirante firmara la declaracion
responsable solicitando formar parte en el proceso selectivo, y declarando:

e que reune todas y cada una de las condiciones exigidas en las presentes
bases,

e que se compromete a aportar la documentacion acreditativa de cualquiera
de los requisitos o méritos alegados cuando le sean requeridos por la
administracion en el plazo maximo de diez dias desde el requerimiento,

e y que autoriza expresamente a que todos los datos personales,
profesionales y académicos que consten en el Centro de Transferencia
de Tecnologia (v.g. Documento Nacional de Identidad, titulos oficiales
universitarios o no universitarios registrados por el Ministerio de
Educacién para los ciudadanos) sean comprobados por la entidad
convocante a través de la correspondiente plataforma de intermediacion
de datos Ministerio de Asuntos Econémicos y Transformacion Digital del
Gobierno de Espafia u organismo que lo sustituya.

2. Las personas aspirantes, en la instancia de participacion, seleccionaran el
puesto o puestos al que presentan su candidatura.
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3. Curriculum Vitae en el que conste la experiencia profesional que se quiera hacer
valer, con indicacion en su caso, de las funciones desarrolladas en los mismos,
los titulos académicos que en cada caso se posean, asi como los estudios y
cursos de formacion realizados en relacién con las caracteristicas y funciones
que corresponden a los puestos convocados y cuantas otras circunstancias
meritorias estimen oportuno poner de manifiesto.

5.2La Administracion podré requerir en cualquier momento del procedimiento a

cualquiera de los/as aspirantes la debida acreditacion de la documentacion referida
a los requisitos de caracter general o especifico para su participacién en el proceso
selectivo, o la subsanacion de la documentacién aportada para acreditar los méritos
alegados. La persona aspirante debera aportar dicha documentacion en el plazo
maximo de diez dias desde la notificacion del requerimiento.

La falta de presentacion o la imposibilidad de acreditar los requisitos de

participacion supondra la exclusion del procedimiento.

5.3 Documentos que acrediten tanto los requisitos para formar parte del procedimiento

como los distintos aspectos del curriculum alegado. No obstante, cuando dicha
acreditacion se encuentre en posesion del Ayuntamiento de Fuenlabrada, por obrar

7:; en el expediente personal de la persona aspirante, ésta podra remitirse en la
2 instancia a dichos datos o documentos a efectos de acreditacién, sin perjuicio del
8 derecho a aportar cuanta documentacién adicional considere.
8
5
¢ Los requisitos y méritos que se invoquen vendran referidos a la fecha de finalizacién
L3 del plazo de presentaciéon de instancias.
S8
T
73 6. Criterios especialmente valorables para la adjudicacion de los puestos
e
EH A efectos de la motivacién para la adjudicaciéon de los puestos, se tendra en cuenta
g * especialmente la formacién aportada y la experiencia en puestos del ambito de
S competencia de la concejalia o area al que atiende el puesto, especialmente en las
8 siguientes competencias:
& e Trabajar con autonomia a partir de informacién minima.
e Tener atencion al detalle, discrecién y confidencialidad sobre la informacién
tratada.
o Investigar, recopilar y evaluar informacioén.
e Comunicar con personal politico, directivo y mandos intermedios tanto interno
como externo a la organizacion.
e Convertir palabras clave en un texto completo y redactar acuerdos de juntas y
comités.
e Coordinacioén de eventos.
e Gestionar la agenda personal.
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e Gestionar los procedimientos administrativos que le sean asignados.
e Organizar reuniones y materiales para presentaciones.
e Competencias digitales de nivel intermedio.

A criterio de la comision de seleccién, se podra realizar una entrevista a las personas
aspirantes que cumplan los requisitos exigidos en las presentes bases. La entrevista
consistird en una intervencion entre diez y quince minutos de cada persona candidata,
durante la cual las/los participantes seran preguntados por su conocimiento del puesto, los
méritos alegados y las competencias personales y profesionales que puedan aportar al
desemperio del puesto.

La Comision de seleccion estara compuesta por tres personas designadas por e 6rgano
competente que ostente puestos directivos o sean titulares de érganos directivos dentro de
la organizacion.

7. Adjudicacion de los puestos y toma de posesion

7.1 En el plazo de un mes, contado a partir de la fecha de la conclusién del plazo de
presentacién de solicitudes, la Junta de Gobierno Local, a propuesta del Sr. Alcalde
Presidente previo informe de la Direccion General para la Gestion y Desarrollo de las
Personas, procedera, en su caso, y previa constatacion de la concurrencia de los
requisitos y otros extremos meritorios exigidos en esta convocatoria, a dictar la
resolucién correspondiente.

La resolucion sera motivada con relacién al cumplimiento por parte de las personas
candidatas elegidas, de los requisitos y demas especificaciones meritorias exigidas
en la convocatoria, asi como de la competencia para proceder al nombramiento.

En todo caso deberd quedar acreditada, como fundamento de la resoluciéon
adoptada, la observancia del procedimiento debido.

7.2 El plazo para tomar posesion sera de tres dias habiles desde la publicacion de la
resolucién del procedimiento de provision, si no implica cambio de residencia del
aspirante, o de un mes si comporta cambio de residencia o, en su caso, el reingreso
al servicio activo.

El computo de los plazos posesorios se iniciara cuando finalicen los permisos o
licencias que hayan sido concedidos a los/as interesados/as salvo que por causas
Jjustificadas el 6rgano convocante acuerde suspender el disfrute de los mismos.

Efectuada la toma de posesion, el plazo posesorio se considerara como de servicio
activo a todos los efectos, excepto en los supuestos de reingreso desde la situacion
de excedencia voluntaria o excedencia por cuidado de hijos una vez transcurrido el
primer afio.
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7.3 Estos puestos se convocaran cada cuatro afos, antes del 31 de diciembre del afio
en el que se inicie el mandato, con la finalidad de adaptarse al nuevo equipo de
gobierno, y en el caso de que cambien los titulares de las concejalias. A la
finalizacion de los procesos de cada convocatoria seran cesadas las personas que
ocupaban hasta el momento los puestos.

8. Incidencias

Las presentes bases, junto con sus anexos, vinculan a la Administracién y a quienes
participen en la convocatoria, y tanto ésta como sus bases y los actos que se deriven de ella
podran ser impugnados por los interesados en los términos, casos y formas que determinen
la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas y en su caso la Ley 29/1998 de 13 de julio, Reguladora de la
Jurisdiccion Contencioso-Administrativa.”

Visto el informe de fiscalizacion limitada previa de requisitos basicos de conformidad
de la Intervencién Municipal,

La Junta de Gobierno Local ACUERDA, por unanimidad de los concejales
asistentes, aprobar la propuesta en todos sus términos.”

Este acto agota la via administrativa y contra el mismo se podra interponer, a su
eleccion, alguno de los siguientes recursos:

a) Recurso reposicion ante el mismo 6rgano que ha dictado el acto en el plazo de
un mes contado a partir del dia siguiente al de la recepcién de esta notificaciéon, de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 123 y 124 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas. Este recurso se
entendera desestimado por silencio administrativo, si, transcurrido un mes contado desde el
dia siguiente al de su interposicidn, no se notifica la resolucion del recurso. Si se opta por
presentar este recurso de reposicion, contra la resolucion del mismo se podra presentar
recurso contencioso-administrativo en el plazo de dos meses contados desde el dia
siguiente al de la recepcion de la notificacion de la resolucion del recurso de reposicion, o
bien en el plazo de seis meses contados desde el dia siguiente a aquel en que se haya
producido el acto presunto de desestimacion del recurso por silencio administrativo.

b) Recurso contencioso—administrativo ante el Juzgado de lo Contencioso-
administrativo en el plazo de dos meses de conformidad con lo establecido en los articulos
8, 45 y 46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, Reguladora de la Jurisdiccién Contencioso-
administrativa. Si se hubiera interpuesto el recurso de reposicion previsto en el apartado
anterior, no se podra interponer este recurso hasta que se haya resuelto expresamente o se
haya producido la desestimacion presunta del recurso de reposicion.
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Todo ello sin perjuicio de que se pueda interponer, en su caso, cualquier otro que se
estime procedente.

La interposicion de los recursos mencionados no suspende, por si sola, la ejecuciéon
del acto administrativo.

TITULAR DEL ORGANO DE APOYO A LA JUNTA DE GOBIERNO LOCAL
Fdo.: D. Eulalio Avila Cano
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