
 
 
 

TRES PLAZAS DE TÉCNICO/A AUXILIAR DE BIBLIOTECAS POR EL PROCEDIMIENTO DE CONCURSO- 
OPOSICIÓN, OEP EXTRAORDINARIA DE ESTABILIZACIÓN 

 

• FASE DE OPOSICIÓN: La fase de oposición consta de dos pruebas, ambas obligatorias y que se realizan en la presente 

sesión. 

1. Prueba Teórica: Consiste en contestar 30 preguntas tipo test con tres opciones de respuesta. Cada respuesta correcta se 

valora con 1 punto. Las respuestas incorrectas o no contestadas no implicarán penalización alguna. 

2. Prueba Práctica: Consiste en contestar 20 preguntas tipo test con tres opciones de respuesta. Cada respuesta correcta 

se valora con 1,5 puntos. Las respuestas incorrectas o no contestadas no implicarán penalización alguna. 

3. El tiempo máximo para la realización de las dos pruebas será de dos horas, siendo libre la distribución para cada una de 

las mismas. 

• FICHA DE DATOS PERSONALES: Cuando se le indique ha de rellenar LA FICHA DE IDENTIFICACIÓN:  

    
 

1. La/s letra/s que pueda contener su documento de identificación (letra final del DNI, letra inicial y final NIE, pasaportes…) 
NO DEBEN SER CONSIGNADAS. Sólo se han de consignar los números. 
Empiece a rellenar por la primera casilla. Si el número tiene menos de ocho dígitos, deje casillas en blanco a la derecha. 
 

2. En la parte inferior de la hoja escriba sus apellidos, nombre, y DNI/NIE completos (incluidas letras). 
 

3. Tenga presente que cuando se recoja la HOJA DE IDENTIFICACIÓN Y HOJA DE RESPUESTAS se comprobará que los datos 
consignados son los que se corresponden con su DNI/NIE o pasaporte y que en su caso debe coincidir con el documento 
con el que se identificó en su solicitud de participación.  
 

4. Firmar la HOJA DE IDENTIFICACIÓN en el lugar establecido. 
 

5. Pegue una etiqueta en el lugar establecido a pie de página 
 

• REGLAS PARA LA REALIZACIÓN DE LAS PRUEBAS: 

1. Apaguen los teléfonos móviles y cualquier dispositivo con conexión a móviles o internet, y retírenlos de la mesa. Los 

relojes inteligentes deben estar apagados y guardados (NUNCA EN LA MUÑECA) 

2. No se permite copiar. Tal comportamiento conllevará la expulsión inmediata del proceso selectivo. 

3. No haga ninguna marca identificativa en las hojas de respuesta. De hacerlo, quedará automáticamente anulada la prueba. 

4. Rellene las hojas de respuesta SOLO con BOLÍGRAFO NEGRO O AZUL. Para responder a las preguntas, rellene la opción 

que considera correcta en cualquiera de los dos recuadros, en caso de equivocarse de opción, deberá rellenar los dos 

recuadros de la opción incorrectamente elegida y rellenar uno de los dos recuadros de la nueva opción elegida. 

 

5. Si algún/a opositor/a, durante la prueba, tuviera que hacer alguna observación, deberá levantar el brazo, sin moverse de 

su sitio, y será atendido por algún miembro del Tribunal Calificador.  

6. Una vez entregado el examen, nadie podrá abandonar el centro de examen hasta la finalización del tiempo destinado a 

la celebración de la prueba (2 horas) o cuando lo indique el Tribunal Calificador. 

7. Ningún/a opositor/a comenzará el ejercicio hasta que lo indique el Tribunal Calificador. 

8. Al finalizar las pruebas, siempre siguiendo las instrucciones del Tribunal Calificador, deberá entregar las hojas de 

respuesta de la prueba teórica y de la prueba práctica, así como la plica de datos personales en las urnas destinadas al 

efecto. El cuadernillo de preguntas, pueden llevárselo. 

9. El cuadernillo con las pruebas y las plantillas con las respuestas correctas se publicarán en los próximos días en la página 

web https://convocapub.ayto-fuenlabrada.es N
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Ayuntamiento de Fuenlabrada 

 
TRES PLAZAS DE TÉCNICO/A AUXILIAR DE BIBLIOTECAS  

FASE DE OPOSICIÓN 

martes, 24 de septiembre de 2024 
 

PRUEBA TEÓRICA (PREGUNTAS DE 1 A 30) 

 
1. ¿De qué trata el Título VII de la Constitución Española? 

a) Derechos y deberes fundamentales. 

b) Economía y Hacienda. 

c) La Organización Territorial del Estado. 

2. Según establece la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las 
Administraciones Públicas, los interesados con capacidad de obrar podrán actuar por medio de representante: 

a) En todo caso. 

b) No podrán actuar por medio de representante. 

c) Salvo manifestación expresa en contra del interesado. 

3. ¿Qué sujetos estarán obligados, en todo caso, a relacionarse a través de medios electrónicos con 

las Administraciones Públicas para la realización de cualquier trámite de un procedimiento administrativo, según 

la Ley 39/2015? 

a) Quienes representen a un interesado que no esté obligado a relacionarse electrónicamente con la Administración. 

b) Las entidades con personalidad Jurídica. 

c) Quienes ejerzan una actividad profesional para la que se requiera colegiación obligatoria, para los trámites 

y actuaciones que realicen con las Administraciones Públicas en ejercicio de dicha actividad profesional. 

4. Según el artículo 5 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público, tendrán la 
consideración de órganos administrativos: 

a) Las unidades administrativas a las que se les atribuyan funciones que tengan efectos jurídicos frente a terceros, o 
cuya actuación tenga carácter facultativo. 

b) Las unidades administrativas a las que se les atribuyan funciones que no tengan efectos jurídicos frente a 
terceros, o cuya actuación tenga carácter preceptivo. 

c) Las unidades administrativas a las que se les atribuyan funciones que tengan efectos jurídicos frente a terceros, o 
cuya actuación tenga carácter preceptivo. 

5. Según el artículo 52 del texto refundido de la Ley del Estatuto Básico del Empleado Público, son principios que 
inspiran el Código de Conducta de los empleados públicos: 

a) La lealtad y el interés común. 

b) El interés común, la lealtad, la buena fe y la eficiencia. 

c) La objetividad, la neutralidad, la integridad, la responsabilidad, la imparcialidad, la confidencialidad, dedicación al 
servicio público, transparencia, ejemplaridad, austeridad, accesibilidad, eficacia, honradez, promoción del 
entorno cultural y medioambiental, y respeto a la igualdad entre mujeres y hombres. 
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6. El artículo 13 de la Ley 39/2015 reconoce a los ciudadanos el derecho a: 

a) Recibir información sobre el estado de tramitación de los procedimientos en los que tienen la condición 
de interesados. 

b) Ser notificados únicamente a través de medios electrónicos. 

c) Presentar documentos en cualquier fase del procedimiento sin importar el estado de tramitación. 

7. Según el artículo 14 de la Ley 31/1995, de Prevención de Riesgos Laborales, lo trabajadores tienen derecho a: 

a) Ser informados y formados en materia preventiva. 

b) Exigir una compensación económica por cualquier riesgo laboral. 

c) Contratar a su propio servicio de prevención. 

8. Según la Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para contribuir a un reparto más equilibrado de las 
responsabilidades familiares, se concede a los padres el derecho a un permiso y una prestación por paternidad, 

en los términos previstos: 

a) En el estatuto de los trabajadores. 

b) En la normativa laboral y de seguridad social. 

c) En los convenios colectivos. 

9. Según la Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, el principio de igualdad de trato entre mujeres y 
hombres: 

a) Supone la ausencia de toda discriminación, directa o indirecta, por razón de sexo, y, especialmente, las derivadas 
de la maternidad, la asunción de obligaciones familiares y el estado civil. 

b) Se refiere a cualquier situación en que una disposición, criterio o práctica aparentemente neutros pone a 
personas de un sexo en desventaja particular con respecto a personas del otro. 

c) Es la situación en que se encuentra una persona que sea, hay sido o pudiera ser tratada, en atención a su sexo, de 
manera menos favorable que otra en situación comparable. 

10. La función en Excel que devuelve como resultado la suma de todas las celdas que cumplen varios criterios es: 

a) SUMA.SERIES. 

b) SUMAR.SI.CONJUNTO. 

c) SUMA.PRODUCTO. 

11. En Access, una clave principal es un campo (o conjunto de campos) que: 

a) Presenta valores que se repiten dentro de la tabla. 

b) Presenta siempre el mismo valor que ha de ser numérico. 

c) Presenta valores únicos en una tabla. 

12. El servicio de referencia consiste en: 

a) La creación de blogs y webs de contenido bibliográfico. 

b) El asesoramiento al usuario para poder encontrar un libro dentro de las salas. 

c) Facilitar al usuario el acceso a la información en cualquier soporte. 

13. Las bibliotecas especializadas: 

a) Están destinadas a colectivos especiales. 

b) Están dedicadas a un tema determinado. 

c) Están destinadas a estudiantes universitarios. 
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14. En relación a las instalaciones y equipamientos de una biblioteca pública, estas deben ser: 

a) Atractivas y de diseño. 

b) Cómodas y funcionales. 

c) Versátiles y de madera. 

15. Una desiderata es: 

a) Una petición realizada por un usuario para adquirir una obra. 

b) Una reserva realizada por un usuario de una obra prestada. 

c) Una petición realizada por un usuario para informarse sobre la disponibilidad de un título del catálogo. 

16. No forma parte del proceso técnico de los fondos: 

a) Sellar, tejuelar y catalogar. 

b) Sellar, clasificar y ordenar. 

c) Catalogar, clasificar y magnetizar. 

17. El número que identifica el título de una revista es el: 

a) ISSN. 

b) ISBD. 

c) ISBN. 

18. El Depósito Legal: 

a) Es el número obligatorio que debe incorporar cualquier libro para su venta. 

b) Es obligatorio para cualquier publicación que se distribuya en España, incluidos los catálogos comerciales. 

c) Incluye entre sus centros de conservación la Biblioteca Nacional de España y la Filmoteca Española. 

19. Según las pautas de la CDU, una de las siguientes no es una ordenación correcta: 

a) 61; 796; 929. 

b) 9; 51; 784. 

c) 159; 396; 61. 

20. Si un usuario quisiera consultar libros de informática, conforme a la CDU ¿a qué número deberías dirigirle? 

a) 62. 

b) 504. 

c) 004. 

21. Los sistemas integrados de gestión bibliotecaria: 

a) Se estructuran en módulos. 

b) Sus parámetros son idénticos para todas las bibliotecas. 

c) Deben ajustarse a normas y estándares nacionales. 

22. En relación con los catálogos colectivos, es falso que: 

a) Exijan coordinación y normalización técnica. 

b) Reúnan los asientos bibliográficos de más de una biblioteca. 

c) Reúnan todos los tipos de catálogos de una misma biblioteca. 
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23. Una de las modalidades actuales de préstamo de la red de Bibliotecas de la Comunidad de Madrid es el de 
Préstamo Intercentros (PIC), que exige: 

a) Cumplimentar un formulario en una de las bibliotecas participantes. 

b) Devolver el libro en la misma biblioteca donde se solicitó. 

c) Abonar los gastos de envío. 

24. En el Día de las Bibliotecas se llevan a cabo diferentes actividades, ¿qué día se celebra? 

a) 23 de abril. 

b) 21 de mayo. 

c) 24 de octubre. 

25. En los “Encuentros con autores” de 2024, dirigidos a centros escolares de Fuenlabrada, cada aula de 5º y 6º de 
Primaria debía entregar uno de los siguientes trabajos: 

a) Una maqueta. 

b) Un libro tridimensional. 

c) Un cómic. 

26. Absysnet es: 

a) Un sistema integrado de gestión bibliotecaria para su uso exclusivo en red. 

b) Un sistema automatizado para el trabajo de una sola biblioteca o red de bibliotecas. 

c) Un sistema automatizado integral de gestión bibliotecaria que no permite la comunicación con los usuarios. 

27. La Ley 10/2007, de 22 de junio, de la lectura, del libro y de las bibliotecas en su artículo 13, incluye entre los 
espacios esenciales de la biblioteca: 

a) Las salas de estudio. 

b) Las salas para investigadores. 

c) La consulta en sala. 

28. El artículo 7 de la Ley10/2007, de 22 de junio, de la lectura, del libro y de las bibliotecas, incluye entre las 
obligaciones de la Administración General del Estado y sus organismos públicos el apoyo al comercio del libro: 

a) Verdadero. 

b) Falso. 

c) Ningún artículo de dicha ley trata del comercio del libro. 

29. El Premio Nacional de Literatura es concedido por: 

a) La Real Academia Española. 

b) El Ministerio de Cultura. 

c) El Instituto Cervantes. 

30. Si un lector o lectora solicitara una obra clásica española del siglo XVII de narrativa, podrías recomendarle: 

a) La dama boba, de Lope de Vega. 

b) La vida es sueño, de Calderón de la Barca. 

c) La vida del Buscón, de Quevedo. 
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PRUEBA PRÁCTICA (PREGUNTAS DE 31 A 50) 

 
Con su incorporación al catálogo único de la Comunidad de Madrid, las bibliotecas públicas de Fuenlabrada pueden 
ofrecer nuevos servicios. Para ello, también es necesario disponer del programa de gestión bibliotecaria Absysnet. Con 
el objetivo de prestar un servicio de calidad, es importante que conozcas todas las posibilidades tanto de Absysnet 
como del trabajo en red y resolver así las dudas y cuestiones que pueda plantearte cualquier vecino o vecina del 
municipio. 

31. ¿En qué año se incorporaron las bibliotecas de Fuenlabrada al catálogo único de la Comunidad de Madrid? 

a) 2018. 

b) 2019. 

c) 2020. 

32. El carné único también incluye el Bibliometro: 

a) Verdadero. 

b) Falso. 

c) En la actualidad no se presta este servicio. 

33. El servicio eBiblio Madrid: 

a) Permite la descarga sólo en lectores de libros electrónicos. 

b) Para utilizarlo, no es necesario darse de alta como usuario, sólo disponer de la App. 

c) Permite la reserva de libros prestados. 

34. El Préstamo Intercentros de la Comunidad de Madrid permite: 

a) Renovar los préstamos por un mes. 

b) Tomar prestado un solo libro cada vez. 

c) Pedir en préstamo las novedades del último año. 

35. En relación al servicio de préstamo interbibliotecario, señala cuál de las siguientes afirmaciones es falsa: 

a) Sólo podrán solicitarse fondos que no estén en la biblioteca solicitante. 

b) En ningún caso se podrá suministrar una copia del material solicitado. 

c) En bibliotecas públicas es un servicio gratuito para el usuario. 

36. Si un usuario necesita un documento que no existe en los fondos de tu biblioteca, podrá solicitarlo de otra 
mediante: 

a) Préstamo Intercentros (PIC) de la red de bibliotecas de la Comunidad de Madrid, mediante carné único. 

b) Préstamo Interbibliotecario de otras bibliotecas de fuera de la red de la Comunidad de Madrid. 

c) Una de las anteriores, dependiendo del documento y de la biblioteca a la que se solicita. 

37. Para informar sobre el periodo de préstamo de un libro en la plataforma de préstamo eBiblio, debes decir que 
es de: 

a) 21 días. 

b) Un mes. 

c) 15 días, renovables. 
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38. En el caso de películas, eBiblio permite prestar: 

a) Hasta dos títulos por quincena, durante 72 horas. 

b) Hasta tres títulos semanales, durante 48 horas. 

c) Hasta tres títulos semanales durante 72 horas. 

39. Si una Escuela Infantil de Fuenlabrada quiere participar con sus niños y niñas de 2 y 3 años en las 
actividades de animación a la lectura, le informarás sobre: 

a) Formación de usuarios escolares. 

b) Bebecuentos. 

c) Biblioteca y escuela. 

40. El servicio de Telebiblioteca: 

a) Está dirigido a mayores de 70 años y personas con discapacidad igual o mayor al 33%. 

b) Está dirigido a mayores de 70 años y personas con cualquier grado de discapacidad. 

c) Está dirigido a mayores de 65 años y personas con discapacidad igual o mayor al 33%. 

41. Si das de alta un lector en Absysnet, deberás rellenar entre sus datos el campo denominado Código 1, que 
contiene: 

a) El municipio donde se da de alta el lector. 

b) El sexo del lector. 

c) El tipo de lector (infantil, adulto, investigador…). 

42. Las peticiones de préstamo de un lector a través de Absysnet se realizan en el módulo de: 

a) Lectores. 

b) Circulación. 

c) Adquisiciones. 

43. Las políticas de préstamo en Absysnet, dentro de la red de bibliotecas de la Comunidad de Madrid: 

a) Son idénticas para todas las bibliotecas de la red, según la clase de documento. 

b) Son las que decide cada biblioteca de la red. 

c) Son idénticas para todas las bibliotecas de la red, según el tipo de lector/lectora. 

44. Si buscas un libro en Absysnet y en la situación del ejemplar aparece la letra A, sabrás que está: 

a) En pre-circulación. 

b) En adquisición. 

c) En inventario. 

45. En la situación de otro ejemplar de un libro en Absysnet aparece una X, lo cual indica que está: 

a) En revisión. 

b) Expurgado. 

c) Perdido. 

46. Desde el portal de lector de la red de bibliotecas de la Comunidad de Madrid, no podrás acceder al catálogo de: 

a) Ninguna biblioteca especializada de la Comunidad de Madrid. 

b) La Biblioteca Regional. 

c) La Biblioteca Nacional. 
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47. Si un usuario está interesado en consultar el fondo de la sección árabe y polaca, la biblioteca de 
Fuenlabrada a la que debe dirigirse es: 

a) Biblioteca Municipal “Fernando de los Ríos”. 

b) Biblioteca Municipal “El Arroyo”. 

c) Biblioteca Municipal “Loranca”. 

48. Si desde la consulta experta del catálogo en Absysnet quieres acotar el término Naturaleza como materia, lo 
escribirás de la siguiente manera: 

a) Naturaleza.mate. 

b) Naturaleza.mat. 

c) Naturaleza-mate- 

49. Si un niño de 10 años quisiera solicitar un libro de otra biblioteca de la red a través del préstamo 
intercentros: 

a) Deberá estar en posesión del carné único de las bibliotecas de la red. 

b) Deberá estar en posesión del carné único y rellenar el formulario. 

c) No podrá, ya que es un servicio para usuarios adultos con carné único. 

50. Si una usuaria de 15 años quiere utilizar el servicio de consulta de internet: 

a) Podrá darse de alta en ese momento, con una contraseña y un usuario que ella misma cree. 

b) Podrá utilizarlo siempre que esté en posesión del carné único y esté autorizada por uno de sus progenitores, 
aunque tuviera alguna sanción por retraso en la devolución de un libro, ya que son servicios 
independientes. 

c) Deberá contar con la autorización de sus progenitores o tutores. 
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